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1. Общее положение

1.1. В с о о т в е т с т в и и  с К о н с т и т у ц и е й  г р а ж д а н е  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  

и м е ю т  п р а в о  с в о б о д н о  р а с п о р я ж а т ь с я  с в о и м и  с п о с о б н о с т я м и  к  труду , в ы б и р а т ь  

р о д  д е я т е л ь н о с т и  и  п р о ф е с с и ю , н а  о п л а т у  т р у д а  в  с о о т в е т с т в и и  с е г о  к о л и ч е с т в о м  и  

к а ч е с т в о м , н о  н е  н и ж е  у с т а н о в л е н н о г о  г о с у д а р с т в о м  м и н и м а л ь н о г о  р а з м е р а  

о п л а т ы  тр у д а .

1.2. Н а с т о я щ и е  П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  (д а л е е  -  

П р а в и л а )  я в л я ю т с я  л о к а л ь н ы м  н о р м а т и в н ы м  а к т о м  М Б О У  « Ж у р а в л и н с к а я  

с р е д н я я  ш к о л а »  С а к с к о г о  р а й о н а  (д а л е е  -  д е т с к и й  с а д ) , р е г л а м е н т и р у ю щ и м  в 

с о о т в е т с т в и и  с Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  и н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а  п о р я д о к  п р и е м а , 

о т к а з а  в п р и е м е  н а  р а б о т у , п е р е в о д а , о т с т р а н е н и я  и  у в о л ь н е н и я  р а б о т н и к о в , 

о с н о в н ы е  п р а в а , о б я з а н н о с т и  и  о т в е т с т в е н н о с т ь  с т о р о н  т р у д о в о г о  д о г о в о р а , 

р е ж и м  р а б о т ы , в р е м я  о т д ы х а , п р и м е н я е м ы е  к  р а б о т н и к а м  м е р ы  п о о щ р е н и я  и  

в з ы с к а н и я , а  т а к ж е  и н ы е  в о п р о с ы  р е г у л и р о в а н и я  т р у д о в ы х  о т н о ш е н и й  в  ДО У .

1.3. Ц е л ь ю  н а с т о я щ и х  П р а в и л  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  я в л я е т с я  

у к р е п л е н и е т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , р а ц и о н а л ь н о е  и с п о л ь з о в а н и е  р а б о ч е г о  в р е м е н и , 

п о в ы ш е н и е  э ф ф е к т и в н о с т и  и  п р о и з в о д и т е л ь н о с т и  т р у д а , в ы с о к о е  к а ч е с т в о  

р а б о т ы , ф о р м и р о в а н и е  к о л л е к т и в а  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  р а б о т н и к о в  Д О У

1 .4 . П о д  д и с ц и п л и н о й  т р у д а  п о н и м а е т с я  о б я з а т е л ь н о е  д л я  в с е х  Р а б о т н и к о в  

п о д ч и н е н и е  п р а в и л а м  п о в е д е н и я , о п р е д е л е н н ы м  в  с о о т в е т с т в и и  Т р у д о в ы м  

к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , и н ы м и  з а к о н а м и , к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , 

т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  д е т с к о г о  са д а .

1.5. Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  в с о о т в е т с т в и и  с  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и  (д а л е е  -  Т К  Р Ф ), з а к о н а м и , и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и , 

к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , с о г л а ш е н и я м и , л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и , 

с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  с о з д а в а т ь  у с л о в и я , 

н е о б х о д и м ы е  д л я  с о б л ю д е н и я  Р а б о т н и к а м и  д и с ц и п л и н ы  т р у д а . Р а б о т н и к о в , 

д о б р о с о в е с т н о  и с п о л н я ю щ и х  т р у д о в ы е  о б я з а н н о с т и , -  п о о щ р я т ь . К  н а р у ш и т е л я м  

т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  п р и м е н я т ь  м е р ы  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я .

2.Порядок приема, отказа в приеме на работу, перевода, 

отстранения и увольнения

Прием на работу.

2 .1 .  Р а б о т н и к и  р е а л и з у ю т  п р а в о  н а  т р у д  п у т е м  з а к л ю ч е н и я  т р у д о в о го  

д о г о в о р а  о  р а б о т е  в д е т с к о м  сад у .

2 .2 .  Т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  (ст . 5 7  Т К  Р Ф

в д в у х  э к з е м п л я р а х , к а ж д ы й  и з  к о т о р ы х  п о д п и с ы в а е т с я  с т о р о н а м и . О д и н  

э к з е м п л я р  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  п е р е д а е т с я  Р а б о т н и к у , д р у г о й  х р а н и т с я  в д е т с к о м  

с а д у . П о л у ч е н и е  Р а б о т н и к о м  э к з е м п л я р а  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  п о д т в е р ж д а е т с я  

п о д п и с ь ю  Р а б о т н и к а  н а  э к з е м п л я р е  т р у д о в о го  д о г о в о р а , х р а н я щ е м с я  в д е т с к о м  

са д у . С о д е р ж а н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  д о л ж н о  с о о т в е т с т в о в а т ь  д е й с т в у ю щ е м у  

з а к о н о д а т е л ь с т в у  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и . П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  

с т о р о н ы  м о г у т  у с т а н а в л и в а т ь  в н е м  л ю б ы е  у с л о в и я , н е  у х у д ш а ю щ и е  п о л о ж е н и е  

Р а б о т н и к а  п о  с р а в н е н и ю  с д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и .

2 .3 . П р и  п р и е м е  в Д О У  л и ц о , п о с т у п а ю щ е е  н а  р а б о т у , о б я з а н о



п р е д ъ я в и т ь :

- п а с п о р т  и л и  и н о й  д о к у м е н т  у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь :  в р е м е н н о е

у д о с т о в е р е н и е  л и ч н о с т и  г р а ж д а н и н а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , в и д  н а  

ж и т е л ь с т в о  и н о с т р а н н о г о  г р а ж д а н и н а , у д о с т о в е р е н и е  б е ж е н ц а ;

- т р у д о в у ю  к н и ж к у  и /и л и  с в е д е н и я  о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  (п о  ф о р м е  С Т Д -Р , 

С Т Д -П Ф Р )  в м е с т е  с т р у д о в о й  к н и ж к о й  и л и  в м е с т о  н е е , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , 

к о г д а  т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я  в п е р в ы е  и л и  р а б о т н и к  п о с т у п а е т  н а  

р а б о т у  в п о р я д к е  с о в м е с т и т е л ь с т в а ;

- с т р а х о в о е  с в и д е т е л ь с т в о  г о с у д а р с т в е н н о г о  п е н с и о н н о г о  с т р а х о в а н и я  (С Н И Л С );

-  в ц е л я х  с о б л ю д е н и я  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о  п р е д о с т а д л е ж ш  

д е л е н и й  в н а л о г о в ы е  о р г а н ы  -  к о п и ю  с в и д е т е л ь с т в а  о  п о с т а н о в к е  н а  у ч е т  в 

налоговом о р г а н е  (И Н Н );

- д о к у м е н т ы  в о и н с к о г о  у ч е т а  -  д л я  л и ц , п о д л е ж а щ и х  п р и з ы в у  н а  в о е н н у ю  

с л у ж б у ;

- д и п л о м  и л и  и н о й  д о к у м е н т  о  п о л у ч е н н о м  о б р а з о в а н и и  и л и  д о к у м е н т , 

п о д т в е р ж д а ю щ и й  с п е ц и а л ь н о с т ь  и л и  к в а л и ф и к а ц и ю ;

- л и ч н о е  з а я в л е н и е ;

- м е д и ц и н с к о е  з а к л ю ч е н и е  о  с о с т о я н и и  з д о р о в ь я ;

- м е д и ц и н с к а я  к н и ж к а ;

- с п р а в к у  о  н а л и ч и и  (о т с у т с т в и и )  с у д и м о с т и  и  (и л и )  ф а к т а  у г о л о в н о г о  

п р е с л е д о в а н и я  л и б о  о  п р е к р а щ е н и и  у г о л о в н о г о  п р е с л е д о в а н и я .

П р и е м  н а  р а б о т у  б е з  у к а з а н н ы х  д о к у м е н т о в  н е  п р о и з в о д и т с я .

2 .4 . П р и  п р и е м е  в д е т с к и й  с а д  л и ц о , п о с т у п а ю щ е е  н а  р а б о т у  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у , 

о б я з а н о  п р е д ъ я в и т ь :

- в м е с т о  т р у д о в о й  к н и ж к и  - е е  к о п и ю , з а в е р е н н у ю  а д м и н и с т р а ц и е й  п о  

о с н о в н о м у  м е с т у  р а б о т ы  и /и л и  у с т а н о в л е н н ы е  з а к о н о м  с в е д е н и я  о  т р у д о в о й  

д е я т е л ь н о с т и . В  с л у ч а е  н е п р е д о с т а в л е н и я  к о п и и  т р у д о в о й  к н и ж к и  и /и л и  

у с т а н о в л е н н ы х  з а к о н о м  с в е д е н и й  о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и , з а в е р е н н о й  

а д м и н и с т р а ц и е й  п о  о с н о в н о м у  м е с т у  р а б о т ы , л и ц о , п о с т у п а ю щ е е  н а  р а б о т у  п о  

с о в м е с т и т е л ь с т в у  п о д а е т  з а я в л е н и е  о  р а б о т е /н е  р а б о т е  н а  г о с у д а р с т в е н н о й  и л и  

м у н и ц и п а л ь н о й  с л у ж б е .

- с п р а в к у  с  о с н о в н о г о  м е с т а  р а б о т ы  с у к а з а н и е м  д о л ж н о с т и  и  г р а ф и к а  

р а б о т ы .

- с п р а в к у  о  х а р а к т е р е  и  у с л о в и я х  т р у д а  п о  о с н о в н о м у  м е с т у  р а б о т ы  п р и  

п р и е м е  н а  р а б о т у  с в р е д н ы м и  и  (и л и )  о п а с н ы м и  у с л о в и я м и  т р у д а ;

2 .5 . Л и ц а , п р и н и м а е м ы е  н а  р а б о т у  в д е т с к и й  с а д , т р е б у ю щ у ю  с п е ц и а л ь н ы х  

з н а н и й  (п е д а г о г и ч е с к и е , м е д и ц и н с к и е )  в  с о о т в е т с т в и и  с  Е д и н ы м  т а р и ф н о 

к в а л и ф и к а ц и о н н ы м  с п р а в о ч н и к о м , у т в е р ж д е н н ы м и  П р о ф е с с и о н а л ь н ы м и  

с т а н д а р т а м и  о б я з а н ы  п р е д ъ я в и т ь  д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е  о б р а з о в а т е л ь н ы й  

у р о в е н ь  и  п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  п о д го то вк у .

2 .6 . В  о т д е л ь н ы х  с л у ч а я х  с  у ч е т о м  с п е ц и ф и к и  р а б о т ы  Т К  Р Ф , и н ы м и  

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и , у к а з а м и  П р е з и д е н т а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  

п о с т а н о в л е н и я м и  П р а в и т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  м о ж е т  п р е д у с м а т р и в а т ь с я  

н е о б х о д и м о с т ь  п р е д ъ я в л е н и я  п р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  

д о п о л н и т е л ь н ы х  д о к у м е н т о в .

2 .7 . Л и ц а м , в п е р в ы е  п о с т у п а ю щ и м  н а  р а б о т у  п о с л е  31 д е к а б р я  2 0 2 0  го д а , с в е д е н и я



о т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  б у д у т  в е с т и с ь  т о л ь к о  в э л е к т р о н н о м  в и д е  б е з  

о ф о р м л е н и я  б у м а ж н о й  т р у д о в о й  к н и ж к и .

2 .8 . В  с л у ч а е  о т с у т с т в и я  у  л и ц а , п о с т у п а ю щ е г о  н а  р аб о ту , т р у д о в о й  к н и ж к и  

= с в я зи  с е е  у т р а т о й , п о в р е ж д е н и е м  и л и  п о  и н о й  п р и ч и н е  р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  п о  

п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  э т о г о  л и ц а  (с  у к а з а н и е м  п р и ч и н ы  о т с у т с т в и я  т р у д о в о й  

книжки) о ф о р м и т ь  н о в у ю  т р у д о в у ю  к н и ж к у  ( з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , е с л и  в 

с о о т в е т с т в и и  с  н а с т о я щ и м  К о д е к с о м , и н ы м  ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  т р у д о в а я  к н и ж к а  

н а  р а б о т н и к а  н е  в е д е т с я ) .

2 .9 . Т р у д о в о й  д о г о в о р  в с т у п а е т  в с и л у  со  д н я  его  п о д п и с а н и я  с т о р о н а м и , е с л и  

••гное н е  у с т а н о в л е н о  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и , и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и л и  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , л и б о  со  д н я  

ф а к т и ч е с к о го  д о п у щ е н и я  Р а б о т н и к а  к  р а б о т е  с в е д о м а  и л и  п о  п о р у ч е н и ю  

Р а б о т о д а т е л я .

2.10. Р а б о т н и к  п р и с т у п а е т  к  и с п о л н е н и ю  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й  со  д н я , 

о п р е д е л е н н о г о  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м . Е с л и  в т р у д о в о м  д о г о в о р е  н е  о г о в о р е н  д е н ь  

н а ч а л а  р а б о т ы , т о  Р а б о т н и к  д о л ж е н  п р и с т у п и т ь  к  р а б о т е  н а  с л е д у ю щ и й  д е н ь  

п о с л е  в с т у п л е н и я  д о г о в о р а  в  си лу . Е с л и  Р а б о т н и к  н е  п р и с т у п и л  к  и с п о л н е н и ю  

т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й  с о  д н я , о п р е д е л е н н о г о  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , т о  т р у д о в о й  

д о г о в о р  а н н у л и р у е т с я .

2.11. П р и е м  н а  р а б о т у  о ф о р м л я е т с я  п р и к а з о м , и з д а н н ы м  н а  о с н о в а н и и  

з а к л ю ч е н н о г о  т р у д о в о г о  д о г о в о р а . П р и к а з  о  п р и е м е  н а  р а б о т у  о б ъ я в л я е т с я  

р а б о т н и к у  п о д  п о д п и с ь  в  3 -д н е в н ы й  с р о к  со  д н я  п о д п и с а н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а .

2.12. Н а  о с н о в а н и и  п р и к а з а  о  п р и е м е  н а  р а б о т у  Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  в 

п я т и д н е в н ы й  с р о к  с д е л а т ь  з а п и с ь  в т р у д о в о й  к н и ж к е  Р а б о т н и к а , в  с л у ч а е , е с л и  

р а б о т а  в д е т с к о м  с а д у  я в л я е т с я  д л я  Р а б о т н и к а  о с н о в н о й .

2.13. П р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  в н о в ь  п о с т у п и в ш е г о  Р а б о т н и к а  Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  

о з н а к о м и т ь  Р а б о т н и к а  со  с л е д у ю щ и м и  д о к у м е н т а м и  С П  М Б О У  « Ж у р а в л и н с к а я  

с р е д н я я  ш к о л а »  С а к с к о г о  р а й о н а  -  д е т с к и й  с а д  « Ж у р а в у ш к а »  с .Ж у р а в л и  С а к с к о г о  

р а й о н а :

-  У с т а в

-  П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а ;

-  К о л л е к т и в н ы й  д о г о в о р ;

-  П о л о ж е н и е  о б  о п л а т е  т р у д а  р а б о т н и к о в ;

-  П о л о ж е н и е  о  з а щ и т е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  Р а б о т н и к о в ;

-  Д о л ж н о с т н а я  и н с т р у к ц и я ;

-  И н с т р у к ц и и  п о  о х р а н е  т р у д а  и  п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и ;

-  л о к а л ь н ы е  н о р м а т и в н ы е  а к т ы , н е п о с р е д с т в е н н о  с в я з а н н ы м и  с т р у д о в о й  

д е я т е л ь н о с т ь ю  р а б о т н и к а ,

-  у с л о в и я м и  р а б о т ы ,

-  р а з ъ я с н и т ь  е г о  п р а в а  и  о б я з а н н о с т и ,

-  п р о и н с т р у к т и р о в а т ь  е г о  п о  п р а в и л а м  т е х н и к и  б е з о п а с н о с т и , с а н и т а р и и , 

п р о т и в о п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и .

2.14. П о р я д о к  з а п о л н е н и я  с в е д е н и й  о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  и /и л и  

т р у д о в о й  к н и ж к и  р е г у л и р у е т с я  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и .

2.15. Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  в е с т и  т р у д о в ы е  к н и ж к и  н а  к а ж д о г о  Р а б о т н и к а ,



р а б о т а в ш е г о  в  о р г а н и з а ц и и  с в ы ш е  п я т и  д н е й , в  с л у ч а е , к о гд а  р а б о т а  в  э т о й  

г г г а н и з а ц и и  я в л я е т с я  д л я  р а б о т н и к а  о с н о в н о й  ( з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , е с л и  в 

с о о т в е т с т в и и  с н а с т о я щ и м  К о д е к с о м , и н ы м  ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  т р у д о в а я  

к н и ж к а  н а  р а б о т н и к а  н е  в е д е т с я ) .

2 .1 6 . П р и  у в о л ь н е н и и  и л и  в  л ю б о й  м о м е н т  п о  т р е б о в а н и ю  Р а б о т н и к а , 

к о т о р ы й  в ы б р а л  э л е к т р о н н ы й  с п о с о б  в е д е н и я  т р у д о в о й  к н и ж к и , Р а б о т о д а т е л ь  

о б я за н  в ы д а т ь  с в е д е н и я  о  е го  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и .

2 .1 7 . П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в н е м  п о  с о г л а ш е н и ю  с т о р о н  м о ж е т  

оьггь п р е д у с м о т р е н о  у с л о в и е  о б  и с п ы т а н и и  Р а б о т н и к а  в  ц е л я х  п р о в е р к и  его  

с о о т в е т с т в и я  п о р у ч а е м о й  р а б о т е .

о т с у т с т в и е  в  т р у д о в о м  д о г о в о р е  у с л о в и я  о б  и с п ы т а н и и  о зн а ч а е т , ч т о  Р а б о т н и к  

п р и н я т  н а  р а б о т у  б е з  и с п ы т а н и я .

2 .1 8 . В  п е р и о д  и с п ы т а н и я  н а  Р а б о т н и к а  р а с п р о с т р а н я ю т с я  п о л о ж е н и я  

тр у д о в о го  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , с о д е р ж а щ и х  

н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а , с о г л а ш е н и й , л о к а л ь н ы х  

н о р м а т и в н ы х  а к то в .

2.19. И с п ы т а н и е  п р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  н е  у с т а н а в л и в а е т с я  д л я :

-  л и ц , и з б р а н н ы х  п о  к о н к у р с у  н а  з а м е щ е н и е  с о о т в е т с т в у ю щ е й  д о л ж н о с т и , 

п р о в е д е н н о м у  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и  и н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а ;

-  б е р е м е н н ы х  ж е н щ и н  и  ж е н щ и н , и м е ю щ и х  д е т е й  в в о з р а с т е  д о  п о л у т о р а  л е т ;

-  л и ц , н е  д о с т и г ш и х  в о з р а с т а  в о с е м н а д ц а т и  л е т ;

-  л и ц , п о л у ч и в ш и х  с р е д н е е  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  о б р а з о в а н и е  и л и  в ы с ш е е  

о б р а з о в а н и е  п о  и м е ю щ и м  г о с у д а р с т в е н н у ю  а к к р е д и т а ц и ю  о б р а з о в а т е л ь н ы м  

п р о г р а м м а м  и  в п е р в ы е  п о с т у п а ю щ и х  н а  р а б о т у  п о  п о л у ч е н н о й  

с п е ц и а л ь н о с т и  в  т е ч е н и е  о д н о г о  г о д а  со  д н я  п о л у ч е н и я  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  

о б р а з о в а н и я  с о о т в е т с т в у ю щ е г о  у р о в н я ;

-  л и ц , и з б р а н н ы х  н а  в ы б о р н у ю  д о л ж н о с т ь  н а  о п л а ч и в а е м у ю  р а б о т у ;

-  л и ц , п р и г л а ш е н н ы х  н а  р а б о т у  в  п о р я д к е  п е р е в о д а  о т  д р у г о г о  р а б о т о д а т е л я  п о  

с о г л а с о в а н и ю  м е ж д у  р а б о т о д а т е л я м и ;

-  л и ц , з а к л ю ч а ю щ и х  т р у д о в о й  д о г о в о р  н а  с р о к  д о  д в у х  м е с я ц е в ;

-  и н ы х  л и ц  в с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  

за к о н а м и , к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м .

2.20. С р о к  и с п ы т а н и я  н е  м о ж е т  п р е в ы ш а т ь  т р е х  м е с я ц е в , а  д л я  

ру к о в о д и т е л я  и  е го  з а м е с т и т е л е й , г л а в н ы х  б у х г а л т е р о в  и  и х  з а м е с т и т е л е й  -  ш е с т и  

м е с я ц е в , е с л и  и н о е  н е  у с т а н о в л е н о  ф е д е р а л ь н ы м  за к о н о м .

П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  н а  с р о к  о т  д в у х  д о  ш е с т и  м е с я ц е в  

и с п ы т а н и е  н е  м о ж е т  п р е в ы ш а т ь  д в у х  н е д е л ь .

В  с р о к  и с п ы т а н и я  н е  з а с ч и т ы в а ю т с я  п е р и о д  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  

Р а б о т н и к а  и  д р у г и е  п е р и о д ы , к о гд а  о н  ф а к т и ч е с к и  о т с у т с т в о в а л  н а  р а б о т е .

2.21. П р и  н е у д о в л е т в о р и т е л ь н о м  р е з у л ь т а т е  и с п ы т а н и я  Р а б о т о д а т е л ь  и м е е т  п р а в о  

д о  и с т е ч е н и я  с р о к а  и с п ы т а н и я  р а с т о р г н у т ь  т р у д о в о й  д о г о в о р  с  Р а б о т н и к о м , 

п р е д у п р е д и в  его  о б  э т о м  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н е  п о з д н е е  ч е м  з а  т р и  д н я  с 

у к а з а н и е м  п р и ч и н , п о с л у ж и в ш и х  о с н о в а н и е м  д л я  п р и з н а н и я  э т о г о  р а б о т н и к а  н е  

в ы д е р ж а в ш и м  и с п ы т а н и е . Р е ш е н и е  Р а б о т о д а т е л я  Р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  о б ж а л о в а т ь  

в суд.



1-22. Е с л и  с р о к  и с п ы т а н и я  и с т е к , а  Р а б о т н и к  п р о д о л ж а е т  р аб о ту , т о  о н  

с ч и т а е т с я  в ы д е р ж а в ш и м  и с п ы т а н и е  и  п о с л е д у ю щ е е  р а с т о р ж е н и е  т р у д о в о г о  

л о г о в о р а  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  н а  о б щ и х  о с н о в а н и я х .

И З .  Е с л и  в п е р и о д  и с п ы т а н и я  Р а б о т н и к  п р и д е т  к  вы во д у , ч т о  п р е д л о ж е н н а я  

о * }  р а б о т а  н е  я в л я е т с я  д л я  н е г о  п о д х о д я щ е й , т о  о н  и м е е т  п р а в о  р а с т о р г н у т ь  

~ г> л о во й  д о г о в о р  п о  с о б с т в е н н о м у  ж е л а н и ю , п р е д у п р е д и в  о б  э т о м  Р а б о т о д а т е л я  в 

п и с ь м е н н о й  ф о р м е  з а  т р и  д н я .

Прекращение трудового договора

2.24. П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в о з м о ж н о  т о л ь к о  п о  о с н о в а н и я м , 

п р е д у с м о т р е н н ы м  Т К  Р Ф .

2.25. Р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  р а с т о р г н у т ь  т р у д о в о й  д о г о в о р , п р е д у п р е д и в  о б  э т о м  

Р а б о т о д а т е л я  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н е  п о з д н е е  ч е м  з а  д в е  н е д е л и , е с л и  и н о й  с р о к  н е

с т а н о в л е н  Т К  Р Ф  и л и  и н ы м  ф е д е р а л ь н ы м  за к о н о м . Т е ч е н и е  у к а з а н н о г о  с р о к а  

н а ч и н а е т с я  н а  с л е д у ю щ и й  д е н ь  п о с л е  п о л у ч е н и я  Р а б о т о д а т е л е м  з а я в л е н и я  

Р а б о т н и к а  о б  у в о л ь н е н и и

2.26. Т р у д о в о й  д о г о в о р  м о ж е т  б ы т ь  р а с т о р г н у т  и  д о  и с т е ч е н и я  с р о к а  

п р е д у п р е ж д е н и я  о б  у в о л ь н е н и и , п о  с о г л а ш е н и ю  м е ж д у  Р а б о т н и к о м  и  

Р а б о т о д а т е л е м .

2.27. В  с л у ч а я х , к о г д а  з а я в л е н и е  Р а б о т н и к а  о б  у в о л ь н е н и и  п о  е го  

и н и ц и а т и в е  о б у с л о в л е н о  н е в о з м о ж н о с т ь ю  п р о д о л ж е н и я  и м  р а б о т ы  ( з а ч и с л е н и е  в 

о б р а з о в а т е л ь н о е  у ч р е ж д е н и е , в ы х о д  н а  п е н с и ю  и  д р у г и е  с л у ч а и ) , а  т а к ж е  в 

с л у ч а я х  у с т а н о в л е н н о г о  н а р у ш е н и я  Р а б о т о д а т е л е м  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  

и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , 

л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  а к т о в , у с л о в и й  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а , с о г л а ш е н и я  и л и  

тр у д о в о го  д о г о в о р а  Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  р а с т о р г н у т ь  т р у д о в о й  д о г о в о р  в  с р о к , 

с к а з а н н ы й  в з а я в л е н и и  Р а б о т н и к а .

2.28. Д о  и с т е ч е н и я  с р о к а  п р е д у п р е ж д е н и я  о б  у в о л ь н е н и и  Р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  

в л ю б о е  в р е м я  о т о зв а т ь  с в о е  з а я в л е н и е . У в о л ь н е н и е  в э т о м  с л у ч а е  н е  

п р о и з в о д и т с я , е с л и  н а  е го  м е с т о  н е  п р и г л а ш е н  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  д р у г о й  

р а б о т н и к , к о т о р о м у  в с о о т в е т с т в и и  с Т К  Р Ф  и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  н е  

м о ж е т  б ы т ь  о т к а з а н о  в з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о го  д о г о в о р а .

2.29. Р а с т о р ж е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  п о  и н и ц и а т и в е  Р а б о т о д а т е л я  п р о и з в о д и т с я  с 

> ч е то м  м о т и в и р о в а н н о г о  м н е н и я  п р е д с т а в и т е л ь н о г о  о р г а н а  Д О У , з а  и с к л ю ч е н и е м  

с л у ч а е в , п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

230. П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  о ф о р м л я е т с я  п р и к а з о м  Р а б о т о д а т е л я .

2.31. С  п р и к а з о м  Р а б о т о д а т е л я  о  п р е к р а щ е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  Р а б о т н и к  д о л ж е н  

быть о з н а к о м л е н  п о д  п о д п и с ь . П о  т р е б о в а н и ю  Р а б о т н и к а  Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  

в ы д ат ь  е м у  н а д л е ж а щ и м  о б р а з о м  з а в е р е н н у ю  к о п и ю  у к а з а н н о г о  п р и к а з а . В  с л у ч а е , 

когда п р и к а з  о  п р е к р а щ е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  н е в о з м о ж н о  д о в е с т и  д о  с в е д е н и я  

Р а б о т н и к а  и л и  Р а б о т н и к  о т к а з ы в а е т с я  о з н а к о м и т ь с я  с н и м  п о д  п о д п и с ь , н а  п р и к а з е  

п р о и з в о д и т с я  с о о т в е т с т в у ю щ а я  з а п и с ь .

232. В  д е н ь  у в о л ь н е н и я  Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  п р о и з в е с т и  с у в о л ь н я е м ы м  

Р а б о т н и к о м  п о л н ы й  д е н е ж н ы й  р а с ч е т  и  в ы д а т ь  е м у  н а д л е ж а щ е  о ф о р м л е н н у ю  

т т \д о в у ю  к н и ж к у . З а п и с ь  о  п р и ч и н е  у в о л ь н е н и я  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  в н о с и т с я  в 

с о о т в е т с т в и и  с ф о р м у л и р о в к а м и  д е й с т в у ю щ е г о  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  со  

.с ы л к о й  н а  с т а т ь ю  и  п у н к т  з а к о н а . Д н е м  у в о л ь н е н и я  с ч и т а е т с я  п о с л е д н и й  д е н ь  

р а б о т ы .



2 .3 3 . Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  Р а б о т н и к у , о т к а з а в ш е м у с я  о т  в е д е н и я  б у м а ж н о й  

т р у д о в о й  к н и ж к и  в д е н ь  у в о л ь н е н и я  в ы д а т ь  ф о р м у  С Т Д -Р .

2 .3 4 . В  с л у ч а е , к о г д а  в  д е н ь  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в ы д а т ь  

т р у д о в у ю  к н и ж к у  и л и  ф о р м у  С Т Д -Р  Р а б о т н и к у  н е в о з м о ж н о  в с в я з и  с е го  

о т с у т с т в и е м  л и б о  о т к а з о м  о т  е е  п о л у ч е н и я , Р а б о т о д а т е л ь  н а п р а в л я е т  Р а б о т н и к у  

у в е д о м л е н и е  о  н е о б х о д и м о с т и  я в и т ь с я  з а  т р у д о в о й  к н и ж к о й  л и б о  д а т ь  с о г л а с и е  н а  

о т п р а в л е н и е  е е  п о  п о ч т е . С о  д н я  н а п р а в л е н и я  у к а з а н н о г о  у в е д о м л е н и я  

Р а б о т о д а т е л ь  о с в о б о ж д а е т с я  о т  о т в е т с т в е н н о с т и  з а  з а д е р ж к у  в ы д а ч и  т р у д о в о й  

к н и ж к и .

2 .3 5 . П о  и с т е ч е н и и  с р о к а  п р е д у п р е ж д е н и я  о б  у в о л ь н е н и и  Р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  в 

л ю б о е  в р е м я  п р е к р а т и т ь  р аб о ту . В  п о с л е д н и й  д е н ь  р а б о т ы  Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  

в ы д а т ь  Р а б о т н и к у  т р у д о в у ю  к н и ж к у , д р у г и е  д о к у м е н т ы , с в я з а н н ы е  с  р а б о т о й , 

п о  п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  Р а б о т н и к а  и  п р о и з в е с т и  с н и м  о к о н ч а т е л ь н ы й  

р асчет .

2 .3 6 . С р о ч н ы й  т р у д о в о й  д о г о в о р  п р е к р а щ а е т с я  с  и с т е ч е н и е м  с р о к а  его  

д е й с т в и я , о  ч е м  Р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  п р е д у п р е ж д е н  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н е  

м е н е е  ч е м  з а  т р и  к а л е н д а р н ы х  д н я  д о  у в о л ь н е н и я  ( з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , к о гд а  

и с т е к а е т  с р о к  д е й с т в и я  с р о ч н о г о  т р у д о в о г о  д о г о в о р а , з а к л ю ч е н н о г о  н а  в р е м я  

и с п о л н е н и я  о б я з а н н о с т е й  о т с у т с т в у ю щ е г о  Р а б о т н и к а ) .

2 .3 7 . Т р у д о в о й  д о г о в о р , з а к л ю ч е н н ы й  н а  в р е м я  в ы п о л н е н и я  о п р е д е л е н н о й  р а б о т ы , 

п р е к р а щ а е т с я  п о  з а в е р ш е н и и  э т о й  р а б о т ы .

2 .3 8 . Т р у д о в о й  д о г о в о р , з а к л ю ч е н н ы й  н а  в р е м я  и с п о л н е н и я  о б я з а н н о с т е й  

о т с у т с т в у ю щ е г о  Р а б о т н и к а , п р е к р а щ а е т с я  с в ы х о д о м  э т о г о  Р а б о т н и к а  н а  р аб оту .

3. Основные обязанности и права работников.

3 .1 .Р а б о т н и к  Д О У  и м е е т  п р а в о  на:

з а к л ю ч е н и е , и з м е н е н и е  и  р а с т о р ж е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в  п о р я д к е  и  н а  

у с л о в и я х , к о т о р ы е  у с т а н о в л е н ы  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ; 

п р е д о с т а в л е н и е  р а б о т ы , о б у с л о в л е н н о й  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , о т в е ч а ю щ е й  его  

п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п о д г о т о в к е  и  к в а л и ф и к а ц и и ;

с в о е в р е м е н н у ю  и  в  п о л н о м  о б ъ е м е  о п л а т у  т р у д а  в с о о т в е т с т в и и  со  с в о е й  

к в а л и ф и к а ц и е й , с л о ж н о с т ь ю  т р у д а , к о л и ч е с т в о м  и  к а ч е с т в о м  в ы п о л н я е м о й  р а б о т ы ; 

о т д ы х , г а р а н т и р у е м ы й  у с т а н о в л е н н о й  ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  м а к с и м а л ь н о й  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  р а б о ч е г о  в р е м е н и  и  о б е с п е ч и в а е т с я  п р е д о с т а в л е н и е м  

е ж е н е д е л ь н ы х  в ы х о д н ы х  д н е й , п р а з д н и ч н ы х  н е р а б о ч и х  д н е й , о п л а ч и в а е м ы х  

е ж е г о д н ы х  о т п у с к о в ;

п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  п о д го т о в к у , п е р е п о д г о т о в к у  и  п о в ы ш е н и е  с в о е й  к в а л и ф и к а ц и и  

в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ;

-  у ч а с т и е  в  у п р а в л е н и и  д е т с к о г о  с а д а  в п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф , и н ы м и  

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м  ф о р м а х ;

-  в е д е н и е  к о л л е к т и в н ы х  п е р е г о в о р о в  и  з а к л ю ч е н и е  к о л л е к т и в н ы х  д о г о в о р о в  и  

с о г л а ш е н и й  ч е р е з  с в о и х  п р е д с т а в и т е л е й , а  т а к ж е  н а  и н ф о р м а ц и ю  

в ы п о л н е н и и  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а , с о г л а ш е н и й ;

-  з а щ и т у  с в о и х  т р у д о в ы х  п р а в , с в о б о д  и  з а к о н н ы х  и н т е р е с о в  в с е м и  н е  

з а п р е щ е н н ы м и  з а к о н о м  с п о с о б а м и ;

-  в о з м е щ е н и е  в р е д а , п р и ч и н е н н о г о  е м у  в с в я з и  с и с п о л н е н и е м  и м  т р у д о в ы х



о б я з а н н о с т е й , и  к о м п е н с а ц и ю  м о р а л ь н о г о  в р е д а  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Т К  Р Ф , 

и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ;

-  о б я з а т е л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  с т р а х о в а н и е  в  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ;

-  д р у г и е  п р а в а , п р е д у с м о т р е н н ы е  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м  ш к о л ы  

3 .2 . Р а б о т н и к и  д е т с к о г о  с а д а  о б я за н ы :

-  д о б р о с о в е с т н о  и  в п о л н о м  о б ъ е м е  и с п о л н я т ь  с в о и  т р у д о в ы е  о б я з а н н о с т и , 

в о з л о ж е н н ы е  н а  н е г о  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й , 

и н ы м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и ;

-  н е с т и  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  ж и зн ь , ф и з и ч е с к о е  и  п с и х и ч е с к о е  з д о р о в ь е  

в о с п и т а н н и к о в , о б е с п е ч и в а т ь  о х р а н у  и х  ж и з н и  з д о р о в ь я , с о б л ю д а т ь  

с а н и т а р н ы е  п р а в и л а , о т в е ч а т ь  з а  в о с п и т а н и е  и  о б у ч е н и е , в ы п о л н я т ь  

т р е б о в а н и я  м е д и ц и н с к о г о  п е р с о н а л а , с в я з а н н ы е  с  о х р а н о й  и  у к р е п л е н и е м  

з д о р о в ь е м  д е т е й , з а щ и щ а т ь  и х  о т  в с е х  ф о р м  п с и х и ч е с к о г о  и  ф и з и ч е с к о г о  

н а с и л и я ;

-  п р е д ъ я в л я т ь  п р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  д о к у м е н т ы , п р е д у с м о т р е н н ы е  д е й с т в у ю щ и м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

-  с о б л ю д а т ь  п р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  Д О У , в  т о м  ч и с л е  

р е ж и м  т р у д а  и  о т д ы х а ;

-  с о б л ю д а т ь  т р у д о в у ю  д и с ц и п л и н у ;

-  и с п о л ь з о в а т ь  р а б о ч е е  в р е м я  д л я  п р о и з в о д и т е л ь н о г о  т р у д а , к а ч е с т в е н н о  и  в

с р о к  в ы п о л н я т ь  п р о и з в о д с т в е н н ы е  з а д а н и я  и  п о р у ч е н и я , в ы п о л н я т ь  

у с т а н о в л е н н ы е  н о р м ы  т р у д а , р а б о т а т ь  н а д  п о в ы ш е н и е м   ̂ с в о е го

п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  у р о в н я ;

-  г р а м о т н о  и  с в о е в р е м е н н о  в е с т и  н е о б х о д и м у ю  д о к у м е н т а ц и ю ;

-  с о б л ю д а т ь  т р е б о в а н и я  п о  о х р а н е  т р у д а  и  о б е с п е ч е н и ю  б е з о п а с н о с т и  т р у д а , в  т о м  

ч и с л е  п р а в и л ь н о  п р и м е н я т ь  с р е д с т в а  и н д и в и д у а л ь н о й  и  к о л л е к т и в н о й  з а щ и т ы , 

п р о х о д и т ь  о б у ч е н и е  б е з о п а с н ы м  п р и е м а м  и  м е т о д а м  в ы п о л н е н и я  р а б о т  п о  

о х р а н е  т р у д а , о к а з а н и ю  п е р в о й  п о м о щ и  п р и  н е с ч а с т н ы х  с л у ч а я х  н а  

п р о и з в о д с т в е , и н с т р у к т а ж  п о  о х р а н е  т р у д а , с т а ж и р о в к у  н а  р а б о ч е м  м е с т е , 

п р о в е р к у  з н а н и й  т р е б о в а н и й  о х р а н ы  т р у д а ;

-  п р о х о д и т ь  о б я з а т е л ь н ы е  м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы  в  п р е д у с м о т р е н н ы х  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р О С С И Й С К О Й  Ф Е Д Е Р А Ц И И  с л у ч а я х ;

-  п р о х о д и т ь  е ж е г о д н ы й  м е д и ц и н с к и й  о с м о т р  п о  п р а в и л а м , у с т а н о в л е н н ы м и  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , в  н е р а б о ч е е  в р е м я , с т р о г о  п о  

> с т а н о в л е н н о м у  в у ч р е ж д е н и и  г р а ф и к у ;

-  с о б л ю д а т ь  п о р я д о к  и  ч и с т о т у  н а  р а б о ч е м  м е с т е  и  н а  т е р р и т о р и и  д е т с к о г о  с а д а ;

-  с и с т е м а т и ч е с к и  п о в ы ш а т ь  с в о ю  к в а л и ф и к а ц и ю , и з у ч а т ь  п е р е д о в ы е  п р и е м ы  и 

м ето д ы  р а б о т ы , с о в е р ш е н с т в о в а т ь  п р о ф е с с и о н а л ь н ы е  н а в ы к и ;

-  с о о б щ а т ь  Р а б о т о д а т е л ю  л и б о  н е п о с р е д с т в е н н о м у  р у к о в о д и т е л ю  о  в о з н и к н о в е н и и  

;;г гу а ц и и , п р е д с т а в л я ю щ е й  у г р о з у  ж и з н и  и  з д о р о в ь ю  л ю д е й , о  к а ж д о м  н е с ч а с т н о м  

,т т \ч а е , п р о и с ш е д ш е м  н а  п р о и з в о д с т в е , и л и  о б  у х у д ш е н и и  с в о е г о  з д о р о в ь я , в 

том ч и с л е  о  п р о я в л е н и и  п р и з н а к о в  о с т р о г о  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  з а б о л е в а н и я

.•тр ав л ен и я ), с о х р а н н о с т и  и м у щ е с т в а  р а б о т о д а т е л я  (в  т о м  ч и с л е  и м у щ е с т в а  

т р е т ь и х  л и ц , н а х о д я щ е г о с я  у  р а б о т о д а т е л я , е с л и  Р а б о т о д а т е л ь  н е с е т  

т т ъ е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н н о с т ь  э т о го  и м у щ е с т в а ) ;



-  и н ф о р м и р о в а т ь  Р а б о т о д а т е л я  л и б о  н е п о с р е д с т в е н н о г о  р у к о в о д и т е л я  л и б о

и н ы х  д о л ж н о с т н ы х  л и ц  о  п р и ч и н а х  н е в ы х о д а  н а  р а б о т у  и  и н ы х

о б с т о я т е л ь с т в а х , п р е п я т с т в у ю щ и х  н а д л е ж а щ е м у  в ы п о л н е н и ю  Р а б о т н и к о м  с в о и х  

тр у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ;

-  б е р е ж н о  о т н о с и т ь с я  к  и м у щ е с т в у  Р а б о т о д а т е л я ;

-  и с п о л ь з о в а т ь  о б о р у д о в а н и е , о р г т е х н и к у  Р а б о т о д а т е л я  т о л ь к о  в с в я з и  с 

п р о и з в о д с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т ь ю , с о б л ю д а т ь  у с т а н о в л е н н ы й  п о р я д о к  

х р а н е н и я  и  и с п о л ь з о в а н и я  м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й  и  д о к у м е н т о в ;

-  э к о н о м н о  и  р а ц и о н а л ь н о  р а с х о д о в а т ь  м а т е р и а л ы  и  э л е к т р о э н е р г и ю , д р у г и е  

м а т е р и а л ь н ы е  р е с у р с ы ;

-  и с п о л ь з о в а т ь  к о р п о р а т и в н ы й  к о м п ь ю т е р  и с к л ю ч и т е л ь н о  д л я  и с п о л н е н и я  

з а л о ж е н н ы х  н а  Р а б о т н и к а  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  д о л ж н о с т н ы х  о б я з а н н о с т е й ;

-  п р е д с т а в л я т ь  Р а б о т о д а т е л ю  и н ф о р м а ц и ю  о б  и з м е н е н и и  ф а м и л и и , с е м е й н о г о  

п о л о ж е н и я , м е с т а  ж и т е л ь с т в а , с м е н ы  п а с п о р т а , и н о г о  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  

п и ч н о с т ь , у т е р е  с т р а х о в о г о  с в и д е т е л ь с т в а  о б я з а т е л ь н о г о  п е н с и о н н о г о  с т р а х о в а н и я ;

-  с о б л ю д а т ь  у с т а н о в л е н н ы й  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

п к там и  п о р я д о к  р а б о т ы  с к о н ф и д е н ц и а л ь н о й  и н ф о р м а ц и е й ;

-  о т р а б о т а т ь  п о с л е  о б у ч е н и я , о с у щ е с т в л я е м о г о  н а  с р е д с т в а  Р а б о т о д а т е л я ,

> с т а н о в л е н н ы й  д о г о в о р о м  н а  о б у ч е н и е  ср о к ;

-  п р и н и м а т ь  у ч а с т и е  в  с о в е щ а н и я х , п р е д с т а в л я т ь  о т ч е т ы  о  с в о е й  р а б о т е ;

-  п р и  п р е к р а щ е н и и  т р у д о в ы х  о т н о ш е н и й  в о з в р а т и т ь  в с е  д о к у м е н т ы , 

о б р а з о в а в ш и е с я  в п р о ц е с с е  в ы п о л н е н и я  р а б о т , а  т а к ж е  м а т е р и а л ь н о -  

т е х н и ч е с к и е  с р е д с т в а , п е р е д а н н ы е  р а б о т о д а т е л е м  д л я  в ы п о л н е н и я  т р у д о в ы х  

о б я з а н н о с т е й .

-  с о б л ю д а т ь  э т и ч е с к и е  н о р м ы  п о в е д е н и я  н а  р а б о т е . Б ы т ь  в н и м а т е л ь н ы м и  и  

з е ж л и в ы м и  с  ч л е н а м и  к о л л е к т и в а  д е т с к о г о  с а д а  и  р о д и т е л я м и  ( з а к о н н ы м и  

п р е д с т а в и т е л я м и )  в о с п и т а н н и к о в ;

-  с о т р у д н и ч а т ь  с с е м ь е й  п о  в о п р о с а м  в о с п и т а н и я , о б у ч е н и я  и  о з д о р о в л е н и я  

детей;

-  к а ч е с т в е н н о  и  в с р о к  в ы п о л н я т ь  з а д а н и я  и  п о р у ч е н и я , р а б о т а т ь  н а д  

п о в ы ш е н и е м  с в о е г о  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  у р о в н я ;

-  п о д д е р ж и в а т ь  ч и с т о т у  и  п о р я д о к  н а  р а б о ч е м  м е с т е , в  с л у ж е б н ы х  и  и н ы х  

п о м е щ е н и я х , с о б л ю д а т ь  у с т а н о в л е н н ы й  п о р я д о к  п о л у ч е н и я  д о к у м е н т о в  и  

ч з т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й . Б е р е ж н о  о т н о с и т с я  к  и м у щ е с т в у  р а б о т о д а т е л я  и  д р у г и х  

р а б о т н и к о в ;

-  н е  и с п о л ь з о в а т ь  д л я  в ы с т у п л е н и й  и  п у б л и к а ц и й  в с р е д с т в а х  м а с с о в о й

и н ф о р м а ц и и  с в е д е н и й , п о л у ч е н н ы й  в с л е д с т в и е  с л у ж е б н о г о  п о л о ж е н и я ,

р а с п р о с т р а н е н и е  к о т о р ы х  м о ж е т  н а н е с т и  в р е д  р а б о т о д а т е л ю  и л и  е го  

р а б о т н и к а м , а  т а к ж е  д е т я м  и  р о д и т е л я м .

3_3. К р у т  о б я з а н н о с т е й , к о т о р ы е  в ы п о л н я е т  Р а б о т н и к  п о  с в о е й  с п е ц и а л ь н о с т и , 

р а т и ф и к а ц и и ,  д о л ж н о с т и , о п р е д е л я е т с я  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , д о л ж н о с т н о й  

■Е с т р у к ц и е й .

3 .4 .П е д а г о г и ч е с к и м  и  д р у г и м  р а б о т н и к а м  з а п р е щ а е т с я :

и з м е н я т ь  п о  с в о е м у  у с м о т р е н и ю  р а с п и с а н и е  з а н я т и й  и  г р а ф и к  р а б о т ы ; 

о т м е н я т ь , у д л и н я т ь  и л и  с о к р а щ а т ь  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  з а н я т и й  и  

п е р е р ы в о в  м е ж д у  н и м и .



3 .5 .В  п о м е щ е н и я х  д е т с к о г о  с а д а  з а п р е щ а е т с я :

3 .5 .1 . Н а х о д и т ь с я  в в е р х н е й  о д е ж д е  и  г о л о в н ы х  у б о р а х ;

3 .5 .2 . Г р о м к о  р а з г о в а р и в а т ь  и  ш у м е т ь  в  к о р и д о р а х ;

3 .5 .3 . К у р и т ь  н а  т е р р и т о р и и ;

3 .5 .4 . Р а с п и в а т ь  с п и р т н ы е  н а п и т к и ;

3 .5 .5 . Р а б о т н и к и  д е т с к о г о  с а д а  и м е ю т  п р а в о :

-  н а  с а м о с т о я т е л ь н о е  о п р е д е л е н и е  ф о р м , с р е д с т в  и  м е т о д о в  с в о е й  

п е д а г о г и ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т и  в  р а м к а х  в о с п и т а т е л ь н о й  к о н ц е п ц и и  д е т с к о г о  с а д а ;

-  о п р е д е л е н и е  п о  с в о е м у  у с м о т р е н и я  т е м п о в  п р о х о ж д е н и я  т о г о  и л и  и н о го  

р а з д е л а  п р о г р а м м ы ;

-  п р о я в л е н и е  т в о р ч е с т в а , и н и ц и а т и в ы ;

-  у в а ж е н и е  и  в е ж л и в о е  о б р а щ е н и е  со  с т о р о н ы  а д м и н и с т р а ц и и , в о с п и т а н н и к о в  и  

р о д и т е л е й  ( з а к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й ) ;

-  м о р а л ь н о е  и  м а т е р и а л ь н о е  п о о щ р е н и е  п о  р е з у л ь т а т а м  с в о е г о  т р у д а ;

-  п о в ы ш е н и е  р а з р я д а  и  к а т е г о р и и  п о  р е з у л ь т а т а м  с в о е г о  т р у д а ;

-  с о в м е щ е н и е  п р о ф е с с и й  (д о л ж н о с т е й ) ;

-  п о л у ч е н и е  р а б о ч е г о  м е с т а , с о о т в е т с т в у ю щ е г о  с а н и т а р н о -г и г и е н и ч е с к и м  

н о р м а м , н о р м а м  о х р а н ы  т р у д а , с н а б ж е н н о г о  н е о б х о д и м ы м  о б о р у д о в а н и е м , 

п о с о б и я м и  и  и н ы м и  м а т е р и а л а м и ;

-  о б я з а т е л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  с т р а х о в а н и е  о т  н е с ч а с т н ы х  с л у ч а е в  н а  п р о и з в о д с т в е  и  

п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  з а б о л е в а н и й  в  с о о т в е т с т в и и  с ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м ;

3 .5 .6 . п о л у ч е н и е  д о с т о в е р н о й  и н ф о р м а ц и и  о т  р а б о т о д а т е л я , с о о т в е т с т в у ю щ и х  

г о с у д а р с т в е н н ы х  о р г а н о в  и  о б щ е с т в е н н ы х  о р г а н и з а ц и й  о б  у с л о в и я х  *и о х р а н е  

т р у д а  н а  р а б о ч е м  м е с т е , о  с у щ е с т в у ю щ е м  р и с к е  п о в р е ж д е н и я  з д о р о в ь я , а  

т а к ж е  о  м е р а х  п о  з а щ и т е  о т  в о з д е й с т в и я  в р е д н ы х  и  (и л и )  о п а с н ы х  

п р о и з в о д с т в е н н ы х  ф а к т о р о в ;

3 .5 .7 . о т к а з  о т  в ы п о л н е н и я  р а б о т  в  с л у ч а е  в о з н и к н о в е н и е  о п а с н о с т и  д л я  ж и з н и  и  

з д о р о в ь я  в с л е д с т в и е  н а р у ш е н и й  т р е б о в а н и й  о х р а н ы  т р у д а , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , 

п р е д у с м о т р е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и , д о  у с т р а н е н и я  т а к о й  о п а с н о с т и ;

3 .5 .8 . о б е с п е ч е н и е  с р е д с т в а м и  и н д и в и д у а л ь н о й  и  к о л л е к т и в н о й  з а щ и т ы  в 

с о о т в е т с т в и и  с т р е б о в а н и я м и  о х р а н ы  т р у д а  з а  с ч е т  с р е д с т в  р а б о т о д а т е л я ;

3 .5 .9 . п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  п е р е п о д г о т о в к у  з а  с ч е т  с р е д с т в  р а б о т о д а т е л я  в  с л у ч а е  

л и к в и д а ц и и  р а б о ч е г о  м е с т а , в с л е д с т в и е  н а р у ш е н и я  т р е б о в а н и й  о х р а н ы  т р у д а ;

3 .5 .1 0 . з а п р о с  о  п р о в е д е н и и  п р о в е р к и  у с л о в и й  и  о х р а н ы  т р у д а  н а  р а б о ч е м  м е с т е

о р ган а м и  г о с у д а р с т в е н н о г о  н а д з о р а  и  к о н т р о л я  з а  с о б л ю д е н и е м

з а к о н о д а т е л ь с т в а  о  т р у д е  и  о х р а н е  т р у д а  л и ц а м и , о с у щ е с т в л я ю щ и м  

г х > д а р с т в е н н у ю  э к с п е р т и з у  у с л о в и й  т р у д а , а  т а к ж е  о р г а н а м и  п р о ф с о ю з н о г о  

к о н т р о л я ;

3 .5 .1 1 . о б р а щ е н и е  в  о р г а н ы  г о с у д а р с т в е н н о й  в л а с т и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , 

с у б ъ е к т о в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  в  о р г а н ы  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я , к  

'- • -д е л и т е л ю , к  р а б о т о д а т е л ю , а  т а к ж е  в  п р о ф е с с и о н а л ь н ы е  с о ю зы , и х  

■б ъ ед и н е н и я  и  и н ы е  п о л н о м о ч н ы е  п р е д с т а в и т е л ь н ы е  о р г а н ы  п о  в о п р о с а м  о х р а н ы  

-т у д а ;

5 5 12. л и ч н о е  у ч а с т и е  и л и  у ч а с т и е  ч е р е з  с в о и х  п р е д с т а в и т е л е й  в  р а с с м о т р е н и и  

»опросов, с в я з а н н ы х  с о б е с п е ч е н и е м  б е з о п а с н ы х  у с л о в и й  о х р а н ы  т р у д а  н а  е го  

рабочем м е с т е , и  в р а с с л е д о в а н и и  п р о и с ш е д ш е г о  и  н и м  н е с ч а с т н о г о  с л у ч а я  н а



п р о и з в о д с т в е  и л и  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  з а б о л е в а н и я .

4 .0 с н о в н ы е  о б я з а н н о с т и  р а б о т о д а т е л я

4 .1 . Р а б о т о д а т е л ь  и м е е т  п р а в о :

-  з а к л ю ч а т ь , и з м е н я т ь  и  р а с т о р г а т ь  т р у д о в ы е  д о г о в о р ы  с Р а б о т н и к а м и  в 

п о р я д к е  и  н а  у с л о в и я х , к о т о р ы е  у с т а н о в л е н ы  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  

зак о н ам и ;

-  п о д б и р а т ь  Р а б о т н и к о в , з а к л ю ч а т ь , и з м е н я т ь  и  р а с т о р г а т ь  т р у д о в ы е  д о г о в о р ы  с 

н и м и  в  п о р я д к е  и  н а  у с л о в и я х , к о т о р ы е  у с т а н о в л е н ы  Т К  Р Ф , и н ы м и  

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ;

-  в е с т и  к о л л е к т и в н ы е  п е р е г о в о р ы  и  з а к л ю ч а т ь  к о л л е к т и в н ы е  д о г о в о р ы ;

-  с о з д а в а т ь  о б ъ е д и н е н и я  Р а б о т о д а т е л е й  в  ц е л я х  п р е д с т а в и т е л ь с т в а  и  з а щ и т ы  

св о и х  и н т е р е с о в  и  в с т у п а т ь  в  н и х ;

-  п о о щ р я т ь  Р а б о т н и к о в  з а  д о б р о с о в е с т н ы й  э ф ф е к т и в н ы й  тр у д ;

-  п р и в л е к а т ь  Р а б о т н и к о в  к  д и с ц и п л и н а р н о й  о т в е т с т в е н н о с т и ;

-  т р е б о в а т ь  о т  Р а б о т н и к о в  и с п о л н е н и я  и м и  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й  и  

б е р е ж н о го  о т н о ш е н и я  к  и м у щ е с т в у  Р а б о т о д а т е л я  и  д р у г и х  Р а б о т н и к о в , 

с о б л ю д е н и я  п р а в и л  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а ;

-  т р е б о в а т ь  о т  Р а б о т н и к о в  и с п о л н е н и я  и м и  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й  и  

б е р е ж н о г о  о т н о ш е н и я  к  и м у щ е с т в у  Р а б о т о д а т е л я  (в  т о м  ч и с л е  к  и м у щ е с т в у  т р е т ь и х  

ти н , н а х о д я щ е м у с я  у  Р а б о т о д а т е л я , е с л и  Р а б о т о д а т е л ь  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  

>а с о х р а н н о с т ь  э т о го  и м у щ е с т в а )  и  д р у г и х  Р а б о т н и к о в , с о б л ю д е н и я  п р а в и л  

в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а ;

-  в л ю б о й  м о м е н т  п р о в е р я т ь  к о р п о р а т и в н у ю  п о ч т у  Р а б о т н и к о в , а  т а к ж е  и х  

и с т о р и ю  п о с е щ е н и я  с а й т о в  н а  п р е д м е т  с о б л ю д е н и я  т р е б о в а н и й  т р у д о в о го  

з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  н а с т о я щ и х  П р а в и л ;

-  п р и н и м а т ь  л о к а л ь н ы е  н о р м а т и в н ы е  ак ты .

4 .2 .  Р а б о т о д а т е л ь  о б я за н :

-  с о б л ю д а т ь  т р у д о в о е  з а к о н о д а т е л ь с т в о  и  и н ы е  н о р м а т и в н ы е  п р а в о в ы е  а к т ы , 

с о д е р ж а щ и е  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , л о к а л ь н ы е  н о р м а т и в н ы е  а к т ы , у с л о в и я  

к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а , с о г л а ш е н и й  и  т р у д о в ы х  д о г о в о р о в ;

-  п р е д о с т а в л я т ь  Р а б о т н и к а м  р аб о ту , о б у с л о в л е н н у ю  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ;

-  о б е с п е ч и в а т ь  б е з о п а с н о с т ь  т р у д а  и  у с л о в и я , о т в е ч а ю щ и е  г о с у д а р с т в е н н ы м  

н о р м а т и в н ы м  т р е б о в а н и я м  о х р а н ы  т р у д а ;

-  о б е с п е ч и в а т ь  Р а б о т н и к а м  р а в н у ю  о п л а т у  з а  т р у д  р а в н о й  ц е н н о с т и ;

-  в ы п л а ч и в а т ь  в  п о л н о м  р а з м е р е  п р и ч и т а ю щ у ю с я  Р а б о т н и к а м  з а р а б о т н у ю  

п л ат у  в с р о к и , у с т а н о в л е н н ы е  Т К  Р Ф , к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , п р а в и л а м и  

ш у г р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  о р г а н и з а ц и и , т р у д о в ы м и  д о г о в о р а м и ;

-  в е с т и  у ч е т  р а б о ч е г о  в р е м е н и , ф а к т и ч е с к и  о т р а б о т а н н о г о  Р а б о т н и к а м и ;

-  о б е с п е ч и в а т ь  у ч е т  с в е р х у р о ч н ы х  р а б о т ;

-  в е с т и  к о л л е к т и в н ы е  п е р е г о в о р ы , а  т а к ж е  з а к л ю ч а т ь  к о л л е к т и в н ы й  д о г о в о р  в 

■в р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Т К  Р Ф ;

-  п р е д о с т а в л я т ь  п р е д с т а в и т е л я м  Р а б о т н и к о в  п о л н у ю  и  д о с т о в е р н у ю  и н ф о р м а ц и ю , 

* е - 'х о л и м у ю  д л я  з а к л ю ч е н и я  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а , с о г л а ш е н и я  и  к о н т р о л я  

к  и х  в ы п о л н е н и е м ;



-  з н а к о м и т ь  Р а б о т н и к о в  п о д  п о д п и с ь  с п р и н и м а е м ы м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

а к т а м и , н е п о с р е д с т в е н н о  с в я з а н н ы м и  с и х  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т ь ю ;

-  с в о е в р е м е н н о  в ы п о л н я т ь  п р е д п и с а н и я  ф е д е р а л ь н о г о  о р г а н а  и с п о л н и т е л ь н о й  

в л а с т и , у п о л н о м о ч е н н о г о  н а  п р о в е д е н и е  г о с у д а р с т в е н н о г о  н а д з о р а  и  

к о н т р о л я  з а  с о б л ю д е н и е м  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  

п р а в о в ы х  а к т о в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о го  п р а в а , д р у г и х  ф е д е р а л ь н ы х  о р г а н о в  

и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и , о с у щ е с т в л я ю щ и х  ф у н к ц и и  п о  к о н т р о л ю  и  н а д з о р у  в 

у с т а н о в л е н н о й  с ф е р е  д е я т е л ь н о с т и , у п л а ч и в а т ь  ш т р а ф ы , н а л о ж е н н ы е  з а  

н а р у ш е н и е  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , 

с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а ;

-  р а с с м а т р и в а т ь  п р е д с т а в л е н и я  с о о т в е т с т в у ю щ и х  п р о ф с о ю з н ы х  о р г а н о в ,

и н ы х  и з б р а н н ы х  Р а б о т н и к а м и  п р е д с т а в и т е л е й  о  в ы я в л е н н ы х  н а р у ш е н и я х  

т р у д о в о го  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к то в ,

с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , п р и н и м а т ь  м е р ы  п о  у с т р а н е н и ю  

в ы я в л е н н ы х  н а р у ш е н и й  и  с о о б щ а т ь  о  п р и н я т ы х  м е р а х  у к а з а н н ы м  о р г а н а м  и  

п р е д с т а в и т е л я м ;

-  с о з д а в а т ь  у с л о в и я , о б е с п е ч и в а ю щ и е  у ч а с т и е  Р а б о т н и к о в  в  у п р а в л е н и и  Д О У  в  

п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и  к о л л е к т и в н ы м  

д о г о в о р о м  ф о р м а х ;

-  в о з м е щ а т ь  в р е д , п р и ч и н е н н ы й  Р а б о т н и к а м  в  с в я з и  с и с п о л н е н и е м  и м и  

т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й , а  т а к ж е  к о м п е н с и р о в а т ь  м о р а л ь н ы й  в р е д  в  п о р я д к е  и  н а  

у с л о в и я х , к о т о р ы е  у с т а н о в л е н ы  Т К  Р Ф , д р у г и м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и

и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

-  и с п о л н я т ь  и н ы е  о б я з а н н о с т и , п р е д у с м о т р е н н ы е  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и  

и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о го  

п р а ва , к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , с о г л а ш е н и я м и , л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

а к т а м и  и т р у д о в ы м и  д о г о в о р а м и .

5. Ответственность сторон

5.1. Л и ц а , в и н о в н ы е  в  н а р у ш е н и и  т р у д о в о го  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  а к то в , 

с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , п р и в л е к а ю т с я  к  д и с ц и п л и н а р н о й  

о т в е т с т в е н н о с т и  и  м а т е р и а л ь н о й  о т в е т с т в е н н о с т и  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Т К  

Р Ф . и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и , а  т а к ж е  п р и в л е к а ю т с я  к  г р а ж д а н с к о -  

п р а в о в о й , а д м и н и с т р а т и в н о й  и  у г о л о в н о й  о т в е т с т в е н н о с т и  в  п о р я д к е , 

> остан овлен ном  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и .

5 .2 . М а т е р и а л ь н а я  о т в е т с т в е н н о с т ь  с т о р о н ы  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  н а с т у п а е т  з а  у щ е р б , 

п р и ч и н е н н ы й  е ю  д р у г о й  с т о р о н е  в  р е з у л ь т а т е  ее  в и н о в н о г о  п р о т и в о п р а в н о г о  

п о в е д е н и я  (д е й с т в и й  и л и  б е з д е й с т в и я ) , е с л и  и н о е  н е  п р е д у с м о т р е н о  Т К  Р Ф  и л и  

и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и .

П р и  с о г л а с и и  Р а б о т н и к а  у щ е р б  м о ж е т  б ы т ь  в о з м е щ е н  в н а ту р е .

5 Л .Р а б о т н и к  о б я з а н  в о з м е с т и т ь  Р а б о т о д а т е л ю  п р и ч и н е н н ы й  е м у  п р я м о й  

д е й с т в и т е л ь н ы й  у щ е р б . З а  п р и ч и н е н н ы й  у щ е р б  Р а б о т н и к  н е с е т  м а т е р и а л ь н у ю  

о т в е т с т в е н н о с т ь  в  п р е д е л а х  с в о е г о  с р е д н е г о  м е с я ч н о г о  з а р а б о т к а , е с л и  и н о е  н е  

п р е д у с м о т р е н о  Т К  Р Ф  и л и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и .

5 .4 .В з ы с к а н и е  с в и н о в н о г о  Р а б о т н и к а  с у м м ы  п р и ч и н е н н о г о  у щ е р б а , н е  

п р е в ы ш а ю щ е й  с р е д н е г о  м е с я ч н о г о  з а р а б о т к а , п р о и з в о д и т с я  п о  р а с п о р я ж е н и ю  

Р а б о т о д а т е л я . Р а с п о р я ж е н и е  м о ж е т  б ы т ь  с д е л а н о  н е  п о з д н е е  о д н о г о  м е с я ц а  со  д н я



о к о н ч а т е л ь н о г о  у с т а н о в л е н и я  Р а б о т о д а т е л е м  р а з м е р а  п р и ч и н е н н о г о  р а б о т н и к о м  

у щ е р б а .

Е с л и  м е с я ч н ы й  с р о к  и с т е к  и л и  Р а б о т н и к  н е  с о г л а с е н  д о б р о в о л ь н о  в о з м е с т и т ь  

п р и ч и н е н н ы й  р а б о т о д а т е л ю  у щ е р б , а  с у м м а  п р и ч и н е н н о г о  у щ е р б а , п о д л е ж а щ а я  

в з ы с к а н и ю  с Р а б о т н и к а , п р е в ы ш а е т  е го  с р е д н и й  м е с я ч н ы й  з а р а б о т о к , т о  

в з ы с к а н и е  м о ж е т  о с у щ е с т в л я т ь с я  т о л ь к о  су д о м .

5 .5 . М а т е р и а л ь н а я  о т в е т с т в е н н о с т ь  в п о л н о м  р а з м е р е  п р и ч и н е н н о г о  у щ е р б а  

в о з л а г а е т с я  н а  Р а б о т н и к а  в  с л е д у ю щ и х  с л у ч а я х :

-  к о гд а  в с о о т в е т с т в и и  с Т К  Р Ф  и л и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  н а  

Р а б о т н и к а  в о з л о ж е н а  м а т е р и а л ь н а я  о т в е т с т в е н н о с т ь  в п о л н о м  р а з м е р е  з а  у щ е р б , 

п р и ч и н е н н ы й  р а б о т о д а т е л ю  п р и  и с п о л н е н и и  Р а б о т н и к о м  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ;

-  н е д о с т а ч и  ц е н н о с т е й , в в е р е н н ы х  е м у  н а  о с н о в а н и и  с п е ц и а л ь н о г о  п и с ь м е н н о г о  

д о г о в о р а  и л и  п о л у ч е н н ы х  и м  п о  р а з о в о м у  д о к у м е н т у ;

-  у м ы ш л е н н о г о  п р и ч и н е н и я  у щ е р б а ;

-  п р и ч и н е н и я  у щ е р б а  в с о с т о я н и и  а л к о г о л ь н о го , н а р к о т и ч е с к о г о  и л и  и н о г о  

т о к с и ч е с к о г о  о п ь я н е н и я ;

-  п р и ч и н е н и я  у щ е р б а  в р е з у л ь т а т е  п р е с т у п н ы х  д е й с т в и й  р а б о т н и к а , 

у с т а н о в л е н н ы х  п р и г о в о р о м  суд а;

-  п р и ч и н е н и я  у щ е р б а  в р е з у л ь т а т е  а д м и н и с т р а т и в н о г о  п р о с т у п к а , е с л и  

т а к о в о й  у с т а н о в л е н  с о о т в е т с т в у ю щ и м  г о с у д а р с т в е н н ы м  о р г а н о м ;

-  р а з г л а ш е н и я  с в е д е н и й , с о с т а в л я ю щ и х  о х р а н я е м у ю  з а к о н о м  т а й н у  

(г о с у д а р с т в е н н у ю , с л у ж е б н у ю , к о м м е р ч е с к у ю  и л и  и н у ю ) , в  с л у ч а я х , 

п р е д у с м о т р е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ;

-  п р и ч и н е н и я  у щ е р б а  н е  п р и  и с п о л н е н и и  Р а б о т н и к о м  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й . 

М а т е р и а л ь н а я  о т в е т с т в е н н о с т ь  в  п о л н о м  р а з м е р е  п р и ч и н е н н о г о  р а б о т о д а т е л ю  

у щ е р б а  м о ж е т  б ы т ь  у с т а н о в л е н а  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , з а к л ю ч а е м ы м  с 

з а м е с т и т е л я м и  р у к о в о д и т е л я  о р г а н и з а ц и и , г л а в н ы м  б у х г а л т е р о м .

5 .6 . Р а б о т о д а т е л ь  и м е е т  п р а в о  с у ч е т о м  к о н к р е т н ы х  о б с т о я т е л ь с т в , п р и  к о т о р ы х  

б ы л  п р и ч и н е н  у щ е р б , п о л н о с т ь ю  и л и  ч а с т и ч н о  о т к а з а т ь с я  о т  его  в з ы с к а н и я  

с в и н о в н о г о  р а б о т н и к а .

М а т е р и а л ь н а я  о т в е т с т в е н н о с т ь  р а б о т н и к а  и с к л ю ч а е т с я  в  с л у ч а я х  в о з н и к н о в е н и я  

у щ е р б а  в с л е д с т в и е  н е п р е о д о л и м о й  с и л ы , н о р м а л ь н о г о  х о з я й с т в е н н о г о  р и с к а , 

к р а й н е й  н е о б х о д и м о с т и  и л и  н е о б х о д и м о й  о б о р о н ы  л и б о  н е и с п о л н е н и я  

р а б о т о д а т е л е м  о б я з а н н о с т и  п о  о б е с п е ч е н и ю  н а д л е ж а щ и х  у с л о в и й  д л я  х р а н е н и я  

и м у щ е с т в а , в в е р е н н о г о  р аб о тн и к у .

б.Рабочее время и время отдыха.

6 .1 . У ч е т н ы й  п е р и о д : о д и н  к а л е н д а р н ы й  го д .

6 .2 . Р е ж и м  р а б о т ы  С П  М Б О У  « Ж у р а в л и н с к а я  с р е д н я я  ш к о л а »  С а к с к о г о  р а й о н а  -  

д е т с к и й  с а д  « Ж у р а в у ш к а »  с .Ж у р а в л и  с 7 .3 0  ч а с о в  д о  1 8 .0 0  ч а с о в .

6 .3 . Г о с у д а р с т в е н н ы е  п р а з д н и к и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  (ст. 112 ТК РФ)::

-  1 ,2 ,3 ,4 ,5 ,6  и  8 я н в а р я  -  Н о в о г о д н и е  к а н и к у л ы ;

-  7 я н в а р я  -  Р о ж д е с т в о ;

-  23 ф е в р а л я  -  Д е н ь  з а щ и т н и к а  О т е ч е с т в а ;

-  8 м а р т а  -  М е ж д у н а р о д н ы й  ж е н с к и й  д е н ь ;

-  1 м а я  -  П р а з д н и к  В е с н ы  и  Т р у д а ;

-  9 м а я  -  Д е н ь  П о б е д ы ;



-  12 и ю н я  -  Д е н ь  Р о с с и и ;

-  4  н о я б р я  -  Д е н ь  н а р о д н о г о  е д и н с т в а .

П р и  с о в п а д е н и и  в ы х о д н о г о  и  н е р а б о ч е г о  п р а з д н и ч н о г о  д н е й  в ы х о д н о й  д е н ь  

п е р е н о с и т с я  н а  с л е д у ю щ и й  п о с л е  п р а з д н и ч н о г о  р а б о ч и й  д е н ь , з а  и с к л ю ч е н и е м  

в ы х о д н ы х  д н е й , с о в п а д а ю щ и х  с  н е р а б о ч и м и  п р а з д н и ч н ы м и  д н я м и , у к а з а н н ы м и  в 

а б з а ц а х  в т о р о м  и  т р е т ь е м  ч а с т и  п е р в о й  ст. 100  Т К  Р Ф .

6.4. Р а б о ч е е  в р е м я  Р а б о т н и к о в  Д О У  о п р е д е л я е т с я  н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и  

в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а , а  т а к ж е  д о л ж н о с т н ы м и  о б я з а н н о с т я м и , 

т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , г р а ф и к о м  с м е н н о с т и .

6 .5 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е й  н е д е л и  д л я  с о т р у д н и к о в  Д О У  у с т а н а в л и в а е т с я  в 

с о о т в е т с т в и и  с  д е й с т в у ю щ и м  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и :

-  д л я  с т о р о ж е й  р а б о ч а я  н е д е л я  с  п р е д о с т а в л е н и е м  в ы х о д н ы х  п о  с к о л ь з я щ е м у  

г р а ф и к у ;

-  д л я  с о т р у д н и к о в  д е т с к о г о  с а д а  - п я т и д н е в н а я  р а б о ч а я  н е д е л я  с д в у м я  

в ы х о д н ы м и  (с у б б о т а  и  в о с к р е с е н ь е ) .

пр098Мйич1Й Й й {©1Ч. 8 р й Ш Й г е  п р е в ы ш а л а  н о р м а л ь н о г о  ч и с л а  р а б о ч и х

ч а с о в  в го д . У ч е т н ы й  п е р и о д  в к л ю ч а е т  в с е б я  р а б о ч е е  в р е м я , в  т о м  ч и с л е  ч а с ы  

р а б о т ы  в  в ы х о д н ы е  д н и  и  п р а з д н и ч н ы е  д н и .

6.6.2. Т К  Р Ф  С т а т ь я  2 6 3 .1 . Д о п о л н и т е л ь н ы е  г а р а н т и и  ж е н щ и н а м , р а б о т а ю щ и м  в 

с е л ь с к о й  м е с т н о с т и  3 6  ч а с о в  в  н е д е л ю  н а  1 с т а в к у  у с т а н а в л и в а е т с я :

-  з а м е с т и т е л ь  д и р е к т о р а  п о  с т р у к т у р н о м у  п о д р а з д е л е н и ю ;

-  д в о р н и к у ;

-  б у х г а л т е р ;

-  к л а д о в щ и к ;

-  у б о р щ и к  с л у ж е б н ы х  п о м е щ е н и й ;

-  м а ш и н и с т  п о  с т и р к е  и  р е м о н т у  с п е ц о д е ж д ы ;

-  п о м о щ н и к  в о с п и т а т е л я ;

-  п о в а р ;

-  с т а р ш е м у  в о с п и т а т е л ю ;

-  в о с п и т а т е л ю ;

6 .6 .6 . 2 4  ч а с а  в  н е д е л ю  у с т а н а в л и в а е т с я :

-  м у з ы к а л ь н о м у  р у к о в о д и т е л ю .

6.6.7. П о  л и ч н о м у  з а я в л е н и ю  в о с п и т а т е л я , в в и д у  п р о и з в о д с т в е н н о й  н е о б х о д и м о с т и , 

в о с п и т а т е л ь  м о ж е т  р а б о т а т ь  н а  1 ,4 6  с т а в к и

6 .7 . В р е м я  н а ч а л а  и  о к о н ч а н и я  р а б о т ы , п е р е р ы в а  в р а б о т е  у с т а н а в л и в а е т с я  в 

с о о т в е т с т в и и  с г р а ф и к о м  (П р и л о ж е н и я  № 1  к  н а с т о я щ и м  П р а в и л а м ) .

6 .8 . 4 0  ч а с о в  в  н е д е л ю  у с т а н а в л и в а е т с я  с т о р о ж а м  с у м м и р о в а н н ы й  у ч е т  р а б о ч е г о  

к ге м е н и . Р а б о т н и к  п р и в л е к а е т с я  к  р а б о т е  в  н о ч н ы е  ч а с ы  с 1 9 .0 0  д о  0 6 .0 0 .

^ 9 .  О с о б е н н о с т и  р е ж и м а  р а б о ч е г о  в р е м е н и  и  в р е м е н и  о т д ы х а  п е д а г о г и ч е с к и х  и  

■Е£ых р а б о т н и к о в  Д О У  у с т а н а в л и в а ю т  п р а в и л а  р е г у л и р о в а н и я  р е ж и м а  р а б о ч е г о  

я ч м е н и  и  в р е м е н и  о т д ы х а  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в , з а м е щ а ю щ и х  

о с т и , п о и м е н о в а н н ы е  в  ш т а т н о м  р а с п и с а н и и .

В о с п и т а т е л я м  Д О У  п е р е р ы в  д л я  п р и ё м а  п и щ и  н е  у с т а н а в л и в а е т с я .



П е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  и  и н ы м  р а б о т н и к а м  в  т а к и х  с л у ч а я х  о б е с п е ч и в а е т с я  

в о з м о ж н о с т ь  п р и ё м а  п и щ и  в т е ч е н и е  р а б о ч е г о  в р е м е н и  (п и щ а  п р и н о с и т с я  с 

с о б о й ).

6.11. Р а б о т н и к а м , з а  и с к л ю ч е н и е м  р а б о т н и к о в , п о л у ч а ю щ и х  о к л а д  (д о л ж н о с т н о й  

о к л а д ) , з а  н е р а б о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  д н и , в к о т о р ы е  о н и  н е  п р и в л е к а л и с ь  к  

р а б о т е , в ы п л а ч и в а е т с я  д о п о л н и т е л ь н о е  в о з н а г р а ж д е н и е . Р а з м е р  и  п о р я д о к  

в ы п л а т ы  у к а з а н н о г о  в о з н а г р а ж д е н и я  о п р е д е л я ю т с я  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , 

с о г л а ш е н и я м и , л о к а л ь н ы м  н о р м а т и в н ы м  а к т о м , п р и н и м а е м ы м  с у ч е т о м  

м н е н и я  в ы б о р н о г о  о р г а н а  п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и и , т р у д о в ы м  

д о г о в о р о м . С у м м ы  р а с х о д о в  н а  в ы п л а т у  д о п о л н и т е л ь н о г о  в о з н а г р а ж д е н и я  з а  

н е р а б о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  д н и  о т н о с я т с я  к  р а с х о д а м  н а  о п л а т у  т р у д а  в п о л н о м  

р а зм е р е .

6.12. О с н о в а н и е м  д л я  о с в о б о ж д е н и я  о т  р а б о т ы  в р а б о ч и е  д л я  Р а б о т н и к а  д н и  

я в л я ю т с я  л и с т о к  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и , с п р а в к а  п о  у х о д у  з а  

б о л ь н ы м , д р у г и е  с л у ч а и , п р е д у с м о т р е н н ы е  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и .

6.13. Р а б о т о д а т е л ь  о т с т р а н я е т  о т  р а б о т ы  (н е  д о п у с к а е т  к  р а б о т е )  

Р а б о т н и к а :

-  п о я в и в ш е г о с я  н а  р а б о т е  в с о с т о я н и и  а л к о г о л ь н о г о , н а р к о т и ч е с к о г о  и л и  

т о к с и ч е с к о г о  о п ь я н е н и я ;

-  н е  п р о ш е д ш е г о  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  о б у ч е н и е  и  п р о в е р к у  з н а н и й  и  

н а в ы к о в  в  о б л а с т и  о х р а н ы  т р у д а ;

-  н е  п р о ш е д ш е г о  в  у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  о б я з а т е л ь н ы й  п р е д в а р и т е л ь н ы й  и л и  

п е р и о д и ч е с к и й  м е д и ц и н с к и й  о с м о т р ;

-  п р и  в ы я в л е н и и  в  с о о т в е т с т в и и  с м е д и ц и н с к и м  з а к л ю ч е н и е м  п р о т и в о п о к а з а н и й  

д л я  в ы п о л н е н и я  Р а б о т н и к о м  р а б о т ы , о б у с л о в л е н н о й  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ;

-  п о  т р е б о в а н и я м  о р г а н о в  и  д о л ж н о с т н ы х  л и ц , у п о л н о м о ч е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  

з а к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и ;

-  в д р у г и х  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф , ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и  

и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и .

6.14. Р е ш е н и е  Р а б о т о д а т е л я  о б  о т с т р а н е н и и  Р а б о т н и к а  о т  р а б о т ы  (о  

н е д о п у с к е  к  р а б о т е )  о ф о р м л я е т с я  п р и к а з о м  (р а с п о р я ж е н и е м )  р у к о в о д и т е л я  , в 

к о т о р о м  п е р е ч и с л я ю т с я  о б с т о я т е л ь с т в а , п о с л у ж и в ш и е  о с н о в а н и е м  д л я  о т с т р а н е н и я  

Р а б о т н и к а ; д о к у м е н т ы , к о т о р ы е  п о д т в е р ж д а ю т  т а к и е  о с н о в а н и я ; п е р и о д  

в р е м е н и  о т с т р а н е н и я ;  р а с п о р я ж е н и е  б у х г а л т е р и и  о  п р и о с т а н о в к е  

н а ч и с л е н и я  з а р а б о т н о й  п л а т ы  з а  п е р и о д  о т с т р а н е н и я ; к т о  б у д ет  и с п о л н я т ь  

о б я з а н н о с т и  о т с т р а н я е м о г о  р а б о т н и к а . П р и к а з  (р а с п о р я ж е н и е )  о б ъ я в л я е т с я  

Р а б о т н и к у  п о д  п о д п и с ь .

6.15. Д о п у с к  к  р а б о т е  о ф о р м л я е т с я  п р и к а з о м  (р а с п о р я ж е н и е м )  о  п р е к р а щ е н и и  (о б  

о т м е н е )  о т с т р а н е н и я  Р а б о т н и к а  и  у к а з а н и и  б у х г а л т е р и и  о  н а ч и с л е н и и  

з а р а б о т н о й  п л а т ы  и  о б ъ я в л я е т с я  Р а б о т н и к у  п о д  п о д п и с ь .

6.16. О т с у т с т в и е  Р а б о т н и к а  н а  р а б о ч е м  м е с т е  б е з  р а з р е ш е н и я  Р а б о т о д а т е л я  

с ч и т а е т с я  н е п р а в о м е р н ы м . П р и  о т с у т с т в и и  Р а б о т н и к а  н а  р а б о ч е м  м е с т е  б е з

з а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  в  т е ч е н и е  в с е г о  р а б о ч е г о  д н я  (с м е н ы )  н е з а в и с и м о  о т  его  

с е ) п р о д о л ж и т е л ь н о с т и , а  т а к ж е  в  с л у ч а е  о т с у т с т в и я  н а  р а б о ч е м  м е с т е  б ез  

у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  б о л е е  ч е т ы р е х  ч а с о в  п о д р я д  в  т е ч е н и е  р а б о ч е г о  д н я



(с м е н ы )  с н и м  м о ж е т  б ы т ь  р а с т о р г н у т  т р у д о в о й  д о г о в о р  п о  п о д п у н к т у  "а" п у н к т а  6 

с т а т ь и  81 Т К  Р Ф  в с в я з и  с о д н о к р а т н ы м  г р у б ы м  н а р у ш е н и е м  т р у д о в ы х  

о б я з а н н о с т е й  ( с о в е р ш е н н ы м  п р о г у л о м ).

6 .1 7 . П о  з а я в л е н и ю  Р а б о т н и к а  Р а б о т о д а т е л ь  и м е е т  п р а в о  р а з р е ш и т ь  е м у  р а б о т у  

п о  д р у г о м у  т р у д о в о м у  д о г о в о р у  о  в ы п о л н е н и и  д р у г о й  р е г у л я р н о й  

о п л а ч и в а е м о й  р а б о т ы  з а  п р е д е л а м и  у с т а н о в л е н н о й  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е г о  

в р е м е н и  в п о р я д к е  в н у т р е н н е г о  с о в м е с т и т е л ь с т в а . Р а б о т а  з а  п р е д е л а м и  

у с т а н о в л е н н о й  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е г о  в р е м е н и  н е  м о ж е т  п р е в ы ш а т ь  

в р е м е н и , у с т а н о в л е н н о г о  Т К  Р Ф .

6 .1 8 . Р а б о т а  з а  п р е д е л а м и  у с т а н о в л е н н о й  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е г о  

в р е м е н и  п о  и н и ц и а т и в е  Р а б о т о д а т е л я  ( с в е р х у р о ч н а я  р а б о т а )  п р о и з в о д и т с я  в 

с л у ч а я х  и  в  п р е д е л а х , п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

6 .1 9 . Р а б о т н и к а м  п р е д о с т а в л я ю т с я  е ж е г о д н ы е  о т п у с к а  с с о х р а н е н и е м  м е с т а  р а б о т ы  

(д о л ж н о с т и )  и  с р е д н е г о  з а р а б о т к а  (ст . 114 , ст . 115 Т К  Р Ф ). О ч е р е д н о с т ь  

п р е д о с т а в л е н и я  о п л а ч и в а е м ы х  о т п у с к о в  о п р е д е л я е т с я  е ж е г о д н о  в  с о о т в е т с т в и и  

с г р а ф и к о м  о т п у с к о в , у т в е р ж д а е м ы х  р а б о т о д а т е л е м  с у ч е т о м  м н е н и я  

п р о ф с о ю з н о г о  к о м и т е т а  Д О У , н е  п о з д н е е  ч е м  з а  2  н е д е л и  д о  н а с т у п л е н и я  

к а л е н д а р н о г о  го д а . О  в р е м е н и  н а ч а л а  о т п у с к а  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  и з в е щ е н  н е  

п о з д н е е , ч е м  з а  2  н е д е л и  д о  е г о  н а ч а л а .

6 .2 0 . В  с л у ч а я х ,у с т а н о в л е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й

Ф е д е р а ц и и , е ж е г о д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  м о ж е т  б ы т ь  п р о д л е н , п е р е н е с е н  н а  

д р у г о й  с р о к , р а з д е л е н  н а  ч а с т и . П о  с о г л а ш е н и ю  с т о р о н  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  о т п у с к  

п е р е н о с и т с я  в  т е ч е н и е  т е к у щ е г о  г о д а  н а  д р у г о й  ср о к , с о г л а с о в а н н ы й  м е ж д у  

Р а б о т н и к о м  и  Р а б о т о д а т е л е м .

6 .2 1 . О т п у с к  б е з  с о х р а н е н и я  з а р а б о т н о й  п л а т ы  п р е д о с т а в л я е т с я  Р а б о т н и к у  в 

с о о т в е т с т в и и  с т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м , ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и , и н ы м и  

а к т а м и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

а к т а м и .

6.22. О плата отпуска производится не позднее, чем за три  дня до  его начала. П ри увольнении 

работнику вы плачивается денеж ная компенсация за все неиспользованны е отпуска.

6 .2 3 . А д м и н и с т р а ц и я  д е т с к о г о  с а д а  о р г а н и з у е т  у ч е т  р а б о ч е г о  в р е м е н и  и  

е г о  и с п о л ь з о в а н и я  в с е м и  с о т р у д н и к а м и  Д О У . В  с л у ч а е  н е я в к и  н а  р а б о т у  п о  

б о л е з н и  р а б о т н и к  о б я з а н  н е з а м е д л и т е л ь н о  и з в е с т и т ь  о б  э т о м  а д м и н и с т р а ц и ю , а  

т а к ж е  п р е д о с т а в и т ь  л и с т  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  в п е р в ы й  д е н ь  

в ы х о д а  н а  р а б о т у .

7. Заработная плата

7 .1 .З а р а б о т н а я  п л а т а  к а ж д о г о  Р а б о т н и к а  з а в и с и т  о т  е го  к в а л и ф и к а ц и и , 

с л о ж н о с т и  в ы п о л н я е м о й  р а б о т ы , к о л и ч е с т в а  и  к а ч е с т в а  з а т р а ч е н н о г о  т р у д а  и  

м а к с и м а л ь н ы м  р а з м е р о м  н е  о г р а н и ч и в а е т с я .

7 .2 .Р а з м е р ы  о к л а д о в  (д о л ж н о с т н ы х  о к л а д о в ) , с т а в о к  з а р а б о т н о й  п л а т ы  

у с т а н а в л и в а ю т с я  Р а б о т о д а т е л е м  н а  о с н о в е  т р е б о в а н и й  к  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  

п о д г о т о в к е  и  у р о в н ю  к в а л и ф и к а ц и и , к о т о р ы е  н е о б х о д и м ы  д л я  о с у щ е с т в л е н и я  

с о о т в е т с т в у ю щ е й  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  (п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  

к в а л и ф и к а ц и о н н ы х  г р у п п ) , с у ч е т о м  с л о ж н о с т и  и  о б ъ е м а  в ы п о л н я е м о й  р а б о т ы . 

7 .3 .3 а р а б о т н а я  п л а т а  Р а б о т н и к у  у с т а н а в л и в а е т с я  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  в 

с о о т в е т с т в и и  с д е й с т в у ю щ и м и  у  Р а б о т о д а т е л я  с и с т е м а м и  о п л а т ы  т р у д а  и  ш т а т н ы м  

р а с п и с а н и е м  (ст . 133 Т К  Р Ф ).



7 .4 .  С и с т е м ы  о п л а т ы  т р у д а , в к л ю ч а я  р а з м е р ы  т а р и ф н ы х  с т а в о к , о к л а д о в  

(д о л ж н о с т н ы х  о к л а д о в ) , д о п л а т  и  н а д б а в о к  к о м п е н с а ц и о н н о г о  х а р а к т е р а , в  т о м  

ч и с л е  з а  р а б о т у  в у с л о в и я х , о т к л о н я ю щ и х с я  о т  н о р м а л ь н ы х , с и с т е м ы  д о п л а т  и  

н а д б а в о к  с т и м у л и р у ю щ е г о  х а р а к т е р а  и  с и с т е м ы  п р е м и р о в а н и я , у с т а н а в л и в а ю т с я  

к о л л е к т и в н ы м и  д о г о в о р а м и , с о г л а ш е н и я м и , л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  в 

с о о т в е т с т в и и  с т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  

а к т а м и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а .

7 .5 . Л о к а л ь н ы е  н о р м а т и в н ы е  а к т ы , у с т а н а в л и в а ю щ и е  с и с т е м ы  о п л а т ы  т р у д а , 

п р и н и м а ю т с я  Р а б о т о д а т е л е м  с у ч е т о м  м н е н и я  п р е д с т а в и т е л ь н о г о  о р г а н а  

р а б о т н и к о в .

7 .6 .3 а р а б о т н а я  п л а т а  в ы п л а ч и в а е т с я  Р а б о т н и к у  в  р у б л я х  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и . П р и  в ы п л а т е  з а р а б о т н о й  п л а т ы  Р а б о т о д а т е л ь  у д е р ж и в а е т  с Р а б о т н и к а  в 

у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  п о р я д к е  п о д о х о д н ы й  н а л о г , а  т а к ж е  

п р о и з в о д и т  и н ы е  у д е р ж а н и я  с з а р а б о т н о й  п л а т ы  Р а б о т н и к а  п о  о с н о в а н и я м  и  в 

п о р я д к е ,п р е д у с м о т р е н н о м  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и . 

7 .7 .П р и  в ы п л а т е  з а р а б о т н о й  п л а т ы  Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  

и з в е щ а т ь  к а ж д о г о  Р а б о т н и к а  о  с о с т а в н ы х  ч а с т я х  з а р а б о т н о й  п л а т ы , 

п р и ч и т а ю щ е й с я  е м у  з а  с о о т в е т с т в у ю щ и й  п е р и о д , р а з м е р а х  и  о с н о в а н и я х  

п р о и з в е д е н н ы х  у д е р ж а н и й , а  т а к ж е  о б  о б щ е й  д е н е ж н о й  с у м м е , п о д л е ж а щ е й  

в ы п л а т е . Ф о р м а  р а с ч е т н о г о  л и с т к а  у т в е р ж д а е т с я  Р а б о т о д а т е л е м  с у ч е т о м  м н е н и я  

п р е д с т а в и т е л ь н о г о  о р г а н а  Р а б о т н и к о в .

7 .8 .3 а р а б о т н а я  п л а т а  в ы п л а ч и в а е т с я  д в а  р а з а  в  м е с я ц  (ст . 136  Т К  Р Ф ):

- 1 5  ч и с л а  т е к у щ е г о  м е с я ц а ;

- 3 0  ч и с л а  т е к у щ е г о  м е с я ц а .

7 .9 .3 а р а б о т н а я  п л а т а  п е р е ч и с л я е т с я  Р а б о т н и к у  н а  у к а з а н н ы й  р а б о т н и к о м  с ч е т  в  

б а н к е .

7 .1 0 . В  с л у ч а е  с о в п а д е н и я  д н я  в ы п л а т ы  с  в ы х о д н ы м  и л и  н е р а б о ч и м  

п р а з д н и ч н ы м  д н е м  в ы п л а т а  з а р а б о т н о й  п л а т ы  п р о и з в о д и т с я  н а к а н у н е  э т о го  д н я .

7 .1 1 . П р и  п р е к р а щ е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в ы п л а т а  в с е х  с у м м , п р и ч и т а ю щ и х с я  

Р а б о т н и к у  о т  Р а б о т о д а т е л я , п р о и з в о д и т с я  в  д е н ь  у в о л ь н е н и я  Р а б о т н и к а . Е с л и  

Р а б о т н и к  в  д е н ь  у в о л ь н е н и я  н е  р а б о т а л , т о  с о о т в е т с т в у ю щ и е  с у м м ы  д о л ж н ы  

б ы т ь  в ы п л а ч е н ы  н е  п о з д н е е  с л е д у ю щ е г о  д н я  п о с л е  п р е д ъ я в л е н и я  у в о л е н н ы м  

р а б о т н и к о м  т р е б о в а н и я  о  р а с ч е т е .

8. Поощрения за успехи в работе

8 .1 .3 а  у с п е ш н о е  и  д о б р о с о в е с т н о е  в ы п о л н е н и е  д о л ж н о с т н ы х  о б я з а н н о с т е й , 

п р о д о л ж и т е л ь н у ю  и  б е з у п р е ч н у ю  р а б о т у , в ы п о л н е н и е  з а д а н и й  о с о б о й  в а ж н о с т и  

и  с л о ж н о с т и  и  д р у г и е  у с п е х и  в  т р у д е  п р и м е н я ю т с я  с л е д у ю щ и е  м е т о д ы  п о о щ р е н и я :

-  о б ъ я в л е н и е  б л а г о д а р н о с т и ;

-  е д и н о в р е м е н н о е  д е н е ж н о е  в о з н а г р а ж д е н и е ;

-  о б ъ я в л е н и е  б л а г о д а р н о с т и  с д е н е ж н ы м  в о з н а г р а ж д е н и е м ;

-  н а г р а ж д е н и е  ц е н н ы м  п о д а р к о м ;

-  н а г р а ж д е н и е  п о ч е т н о й  г р а м о т о й ;

-  п р и с в о е н и е  п о ч е т н о г о  з в а н и я ;

-  н а г р а ж д е н и е  о р д е н а м и  и  м е д а л я м и .

8 .2 . П о о щ р е н и я  о ф о р м л я ю т с я  п р и к а з о м , д о в о д я т с я  д о  с в е д е н ь я  р а б о т н и к а  и  

за н о с я т с я  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  и  е г о  л и ч н о е  д е л о .



9. Ответственность за нарушение трудовой дисциплины

9 .1 . Р а б о т н и к и  о б я з а н ы  п о д ч и н я т ь с я  Р а б о т о д а т е л ю , в ы п о л н я т ь  е го  у к а з а н и я , 

с в я з а н н ы е  с т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т ь ю , а  т а к ж е  п р и к а з ы  и  р а с п о р я ж е н и я .

9 .2 . Р а б о т н и к и  о б я з а н ы  п р о я в л я т ь  в з а и м н у ю  в е ж л и в о с т ь , у в а ж е н и е , 

т е р п и м о с т ь , с о б л ю д а т ь  т р у д о в у ю  д и с ц и п л и н у , п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  эти ку .

9 .3 . З а  с о в е р ш е н и е  д и с ц и п л и н а р н о г о  п р о с т у п к а , т о  е с т ь  н е и с п о л н е н и е  и л и  

н е н а д л е ж а щ е е  и с п о л н е н и е  Р а б о т н и к о м  п о  е го  в и н е  в о з л о ж е н н ы х  н а  н е го  т р у д о в ы х  

о б я з а н н о с т е й , н а р у ш е н и е  т р е б о в а н и й  з а к о н о д а т е л ь с т в а , о б я з а т е л ь с т в  п о  т р у д о в о м у  

д о го в о р у , д о л ж н о с т н ы х  и н с т р у к ц и й , п о л о ж е н и й , п р и к а з о в  и  р а с п о р я ж е н и й  

Р а б о т о д а т е л я  и  т. п. Р а б о т о д а т е л ь  и м е е т  п р а в о  п р и м е н и т ь  с л е д у ю щ и е  

д и с ц и п л и н а р н ы е  в з ы с к а н и я :

-  з а м е ч а н и е ;

-  в ы г о в о р ;

-  у в о л ь н е н и е  п о  с о о т в е т с т в у ю щ и м  о с н о в а н и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  Т К  Р Ф

9 .4 . У в о л ь н е н и е  в  к а ч е с т в е  м е р ы  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  м о ж е т  б ы т ь  

п р и м е н е н о  з а  с и с т е м а т и ч е с к о е  н е и с п о л н е н и е  Р а б о т н и к о м  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  

п р и ч и н  о б я з а н н о с т е й , о п р е д е л е н н ы х  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  у с т а в о м  и л и  п р а в и л а м и  

в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а , е с л и  к  Р а б о т н и к у  р а н е е  п р и м е н я л и с ь  

м е р ы  д и с ц и п л и н а р н о г о  и л и  о б щ е с т в е н н о г о  в з ы с к а н и я , з а  п р о г у л  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  

п р и ч и н , а  т а к ж е  з а  п о я в л е н и е  н а  р а б о т е  в н е т р е з в о м  с о с т о я н и и .

9 .5 .3 а  к а ж д ы й  д и с ц и п л и н а р н ы й  п р о с т у п о к  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  т о л ь к о  о д н о  

д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е .

9 .6 .  Д о  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  Р а б о т о д а т е л ь  д о л ж е н  

з а т р е б о в а т ь  о т  Р а б о т н и к а  о б ъ я с н е н и е  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е . Е с л и  п о  и с т е ч е н и и  

д в у х  р а б о ч и х  д н е й  у к а з а н н о е  о б ъ я с н е н и е  Р а б о т н и к о м  н е  п р е д о с т а в л е н о , т о  

с о с т а в л я е т с я  с о о т в е т с т в у ю щ и й  акт, к о т о р ы й  п о д п и с ы в а е т с я  н е  м е н е е  ч е м  д в у м я  

Р а б о т н и к а м и  -  с в и д е т е л я м и  т а к о г о  о т к а за .

9 .7 . Н е п р е д с т а в л е н и е  Р а б о т н и к о м  о б ъ я с н е н и я  н е  я в л я е т с я  п р е п я т с т в и е м  д л я  

п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я .

9 .8 . Р а б о т н и к  н е  м о ж е т  б ы т ь  п о д в е р г н у т  д и с ц и п л и н а р н о м у  в з ы с к а н и ю , е с л и  

н е в ы п о л н е н и е  и м  д о л ж н о с т н ы х , п р о и з в о д с т в е н н ы х  (п р о ф е с с и о н а л ь н ы х )  

о б я з а н н о с т е й  в ы з в а н о  н е  з а в и с я щ и м и  о т  н е го  п р и ч и н а м и . Д о  п р и м е н е н и я  

д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  в с е с т о р о н н е  и  о б ъ е к т и в н о  

р а з о б р а т ь с я  в  п р и ч и н а х  и  м о т и в а х  с о в е р ш е н н о г о  п р о с т у п к а .

9 .9 .  Д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е  п р и м е н я е т с я  н е  п о з д н е е  о д н о г о  м е с я ц а  со  д н я  

о б н а р у ж е н и я  п р о с т у п к а , н е  с ч и т а я  в р е м е н и  б о л е з н и  Р а б о т н и к а , п р е б ы в а н и я  е го  в 

о т п у с к е , а  т а к ж е  в р е м е н и , н е о б х о д и м о г о  н а  у ч е т  м н е н и я  п р е д с т а в и т е л ь н о г о  о р г а н а  

Р а б о т н и к о в .

9 .1 0 . Д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е  н е  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  п о з д н е е  ш е с т и  м е с я ц е в  

со  д н я  с о в е р ш е н и я  п р о с т у п к а , а  п о  р е з у л ь т а т а м  р е в и з и и , п р о в е р к и  

ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и  и л и  а у д и т о р с к о й  п р о в е р к и  -  п о з д н е е  д в у х  

л е т  со  д н я  его  с о в е р ш е н и я . В  у к а з а н н ы е  с р о к и  н е  в к л ю ч а е т с я  в р е м я  п р о и з в о д с т в а  

п о  у г о л о в н о м у  д ел у .

9 .1 1 . Д и с ц и п л и н а р н ы е  в з ы с к а н и я  п р и м е н я ю т с я  п р и к а з о м , в к о т о р о м  

о т р а ж а е т с я :



-  с у щ е с т в о  д и с ц и п л и н а р н о г о  п р о с т у п к а ;

-  в р е м я  с о в е р ш е н и я  и  в р е м я  о б н а р у ж е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  п р о с т у п к а ;

-  в и д  п р и м е н я е м о г о  в з ы с к а н и я ;

-  д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е  с о в е р ш е н и е  д и с ц и п л и н а р н о г о  п р о с т у п к а ;

-  д о к у м е н т ы , с о д е р ж а щ и е  о б ъ я с н е н и я  Р а б о т н и к а .

В  п р и к а з е  о  п р и м е н е н и и  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  т а к ж е  м о ж н о  п р и в е с т и  

к р а т к о е  и з л о ж е н и е  о б ъ я с н е н и й  Р а б о т н и к а .

9 .1 2 . П р и к а з  о  п р и м е н е н и и  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  с у к а з а н и е м  

м о т и в о в  его  п р и м е н е н и я  о б ъ я в л я е т с я  Р а б о т н и к у  п о д  р а с п и с к у  в т е ч е н и е  т р е х  

р а б о ч и х  д н е й  со  д н я  е го  и з д а н и я , н е  с ч и т а я  в р е м е н и  о т с у т с т в и я  Р а б о т н и к а  н а  

р а б о т е . Е с л и  Р а б о т н и к  о т к а з ы в а е т с я  о з н а к о м и т ь с я  с у к а з а н н ы м  п р и к а з о м  п о д  

р о с п и с ь , то  с о с т а в л я е т с я  с о о т в е т с т в у ю щ и й  акт.

9 .1 3 . Д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е  м о ж е т  б ы т ь  о б ж а л о в а н о  Р а б о т н и к о м  в 

г о с у д а р с т в е н н ы е  и н с п е к ц и и  т р у д а  и л и  в о р г а н ы  п о  р а с с м о т р е н и ю  и н д и в и д у а л ь н ы х  

т р у д о в ы х  сп о р о в .

9 .1 4 . Е с л и  в  т е ч е н и е  г о д а  с о  д н я  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  

Р а б о т н и к  н е  б у д ет  п о д в е р г н у т  н о в о м у  д и с ц и п л и н а р н о м у  в з ы с к а н и ю , т о  о н  

с ч и т а е т с я  н е  и м е ю щ и м  д и с ц и п л и н а р н о г о  в зы с к а н и я .

9 .1 5 . Р а б о т о д а т е л ь  д о  и с т е ч е н и я  г о д а  со  д н я  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  

в з ы с к а н и я  и м е е т  п р а в о  с н я т ь  е го  с Р а б о т н и к а  п о  с о б с т в е н н о й  и н и ц и а т и в е , п р о с ь б е  

с а м о г о  Р а б о т н и к а , х о д а т а й с т в у  е г о  н е п о с р е д с т в е н н о г о  р у к о в о д и т е л я  и л и  

п р е д с т а в и т е л ь н о г о  о р г а н а  р а б о т н и к о в .

Ю.Заключительные положения

1 1 . Н а с т о я щ и е  П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  у т в е р ж д а ю т с я  

Р а б о т о д а т е л е м  с  у ч е т о м  м н е н и я  п р е д с т а в и т е л ь н о г о  о р г а н а  Р а б о т н и к о в  

д е т с к о г о  с а д а , с о г л а с н о  с т а т ь е  190  Т К  Р Ф .

1 2 . П р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  о з н а к о м и т ь  Р а б о т н и к а  с 

н а с т о я щ и м и  п р а в и л а м и  п о д  п о д п и с ь .

1 3 . Н а с т о я щ и е  П р а в и л а  р е г л а м е н т и р у ю т  п о р я д о к  п о в е д е н и я  в с е х  Р а б о т н и к о в , а  

т а к ж е  Р а б о т о д а т е л я , его  п р е д с т а в и т е л е й , в з а и м о о т н о ш е н и я  м е ж д у  н и м и , и х  

о б я з а н н о с т и  и  п р а ва .

1 4 . П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  о б я з а т е л ь н ы  д л я  в ы п о л н е н и я  в с е х  

Р а б о т н и к о в  о р г а н и з а ц и и  в  п р е д е л а х  и х  к о м п е т е н ц и и . Н а р у ш е н и е , а  т а к ж е  

н е с о б л ю д е н и е  П р а в и л  с л у ж и т  о с н о в а н и е м  д л я  п р и в л е ч е н и я  в и н о в н о г о  в э т о м  

л и ц а  к  д и с ц и п л и н а р н о й  о т в е т с т в е н н о с т и .

1 5 . Т е к с т  П р а в и л  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  р а з м е щ а е т с я  н а  с а й т е  ш к о л ы .

1 6 . В  с л у ч а е  и з м е н е н и я  Т К  Р Ф , и н ы х  а к т о в  д е й с т в у ю щ е г о  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  

н е о б х о д и м о  р у к о в о д с т в о в а т ь с я  п о л о ж е н и я м и  з а к о н о д а т е л ь с т в а  (д о  в н е с е н и я  

и з м е н е н и й  и  д о п о л н е н и й  в  н а с т о я щ и е  П р а в и л а ) .

1 7 . И з м е н е н и я  и  д о п о л н е н и я  к  н а с т о я щ и м  П р а в и л а м  п р и н и м а ю т с я  в  п о р я д к е , 

п р е д у с м о т р е н н о м  д л я  п р и н я т и я  П р а в и л  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а .
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Д и р е к т о р  М Б О

Г р а ф и к  р а б о т ы  с о т р у д н и к о в

л о в а

№

п \п

Д о л ж н о с т ь Р а б о ч е е

в р е м я

Ч а с ы  р а б о т ы О б е д Н а г р у з к а

1 . Зам ести тел ь  

д и р ек т о р а  по  

С П  (не норм , 

раб. врем я).

7 12 часов 08 .00-16 .12 12.00-13.00 36 часов

2. Б у х гал тер 7 12 часов 08 .00-16 .12 12.00-13 .00 36 часов

3. К л ад о вщ и к
об)

3 часов 08 .00 -11 .36 - 18 часов

4. М а ш и н и ст  по 

сти р ке  и 

р ем он ту  

сп ец о д еж ды  и 

белья

3 ч асов 08 .00 -11 .36 18 часов

5. У бо рщ и к

сл уж ебн ы х

п о м ещ ен ий

о б

3 часов 08 .00 -11 .36 18 часов_

6. Д вор н и к
о б
3 часов 08 .00 -11 .36 - 18 часов

7. В о сп и тател ь 105 часов 07 .30 -18 .00 В  р аб оч ее  вр ем я 

30 м ин ут

52,5 часов

8. П о м о щ н и к

во сп и тателя

7 12 часов 08 .00 -17 .00 13.12-15.00 36 часов

9. С то ро ж 11 ч асов 19.00-06.00 В р аб о ч ее  вр ем я  1 

час

40 часов

10. М у зы к ал ьн ы й

р ук о во ди тел ь

4
^ О

С

8 .0 0 -1 2 4* 24 часа

11. С тар ш и й

во сп и татель

3 ч асов 08 .00-11 .36 “ 18 часов
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